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УКРАЇНА

ЛИСИЧАНСЬКА МІСЬКА ВІЙСЬКОВО-ЦИВІЛЬНА АДМІНІСТРАЦІЯ                                                            СЄВЄРОДОНЕЦЬКОГО РАЙОНУ ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

КЕРІВНИКА ЛИСИЧАНСЬКОЇ МІСЬКОЇ

ВІЙСЬКОВО-ЦИВІЛЬНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
12.07.2021

               м. Лисичанськ


              № 675
Про затвердження інформаційних 

карток адміністративних послуг

Відповідно до статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги», керуючись пунктами 2, 8 частини третьої статті 6 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»,

зобов’язую:

1.
Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг:

№26/44 «Проведення безоплатного капітального ремонту житлових будинків і квартир осіб з інвалідністю внаслідок війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною та прирівняних до них осіб» (Додаток 1);

№26/46 «Надання одноразової грошової допомоги сім’ям у випадку втрати годувальника із числа ліквідаторів аварії на ЧАЕС» (Додаток 2);

№26/48 «Призначення та виплата грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення деяким категоріям осіб» (Додаток 3);

№26/60 «Надання одноразової грошової допомоги мешканцям Лисичанської міської територіальної громади» (Додаток 4);

№26/61 «Видача дозволу опікуну/піклувальнику на вчинення правочинів щодо відмови від майнових прав підопічного» (Додаток 5);

№26/62 «Видача дозволу опікуну/піклувальнику на вчинення правочинів щодо видання письмових зобов’язань від імені підопічного» (Додаток 6);

№26/63 «Реєстрація помічника особи, яка за станом здоров’я потребує постійної сторонньої допомоги і не здатна до самообслуговування» (Додаток 7);

№26/71 «Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо передання нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа, в управління іншій особі» (Додаток 8);

№26/72 «Видача дозволу опікуну/піклувальнику на вчинення правочинів щодо укладення договорів щодо іншого цінного майна» (Додаток 9);

№26/73 «Видача дозволу опікуну/піклувальнику на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі договори щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири» (Додаток 10);

№26/74 «Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо управління нерухомим майном або майном, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа» (Додаток 11).

2.
Розпорядження підлягає оприлюдненню.

3.
Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Євгена НАЮКА.
Керівник Лисичанської міської

військово-цивільної адміністрації 


        
           Олександр ЗАЇКА

Додаток 1

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації 

від 12.07.2021 № 675
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	Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району 

Луганської області



	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № 26/44

Проведення безоплатного капітального ремонту житлових будинків і квартир осіб з інвалідністю внаслідок війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною та прирівняних до них осіб

Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області

(через управління соціального захисту населення) 

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення 

_________________      Олена БЄЛАН
	Розпорядженням керівника 

Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

	«____»_______________ 20___ року
	«12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

_______________            Євген НАЮК

	«____»_______________ 20___ року


	Інформація про виконавчий орган суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління соціального захисту населення Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району 
Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 6

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100.


	
	
	Продовження Додатка 1

	
	
	2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00;

п’ятниця з 8.00 до 16.00;

обідня перерва з 12.00 до 12.48;

вихідні дні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт  органу надання адміністративної послуги
	тел. (06451) 7 25 44, 7 30 27,
 (099) 750 39 92,

E-mail: utszn@lis.gov.ua

 HYPERLINK "mailto:utszn_lis@ukr.net" .
необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області www.lis.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	   Закон України від 22.10.1993 № 3551-ХII «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» п.8 ч.1 ст.13, п.8 ч.1 ст.15, п.10 ч.1 ст.16;

   Закон України від 23.03.2000 № 1584-XIV «Про жертви нацистських переслідувань» п.8 ч.1 ст.6-2, п.8 ч.1 ст. 6-4.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Порядок проведення безоплатного капітального ремонту власних житлових будинків і квартир осіб, що мають право на таку пільгу, затверджений Постановою КМУ від 20.05.2009 № 565.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про комісію з питань проведення безоплатного капітального ремонту житлових будинків і квартир осіб з інвалідністю внаслідок війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною та прирівняних до них осіб, затверджене розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 27.04.2021 № 285.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність проведення капітального ремонту власних житлових будинків і квартир осіб, що мають право на таку пільгу. 


	
	
	Продовження Додатка 1

	
	
	3

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адмініс-тративної послуги, а також вимоги до них
	   Заява за встановленою формою;

   копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (за наявності оригіналу).

   копія посвідчення, що підтверджує право особи на проведення безоплатного капітального ремонту (за наявності оригіналу);

   копія документу, що підтверджує право власності заявника на житловий будинок або квартиру (за наявності оригіналу);

   копія технічного паспорту житлового будинку або квартири (за наявності оригіналу).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто заявником до управління соціального захисту населення Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Рішення про проведення безоплатного капітального ремонту приймається у місячний строк після подання заяви. Строки проведення ремонту обумовлюються в договорі між замовником та виконавцем робіт, узгоджуються з особою, яка має право на таку пільгу.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	   Відсутність права на пільгу;

   відсутність права власності на житлові будинок або квартиру.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Укладання договору підряду на проведення безоплатного капітального ремонту власних житлового будинку або квартири осіб, які мають право на таку пільгу або письмова відмова в проведенні безоплатного капітального ремонту.

	
	
	Продовження Додатка 1

	
	
	4

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Письмова відмова надається:

   особисто;

   поштою;

   електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

	16.
	Примітка
	Періодичність проведення безоплатного капітального ремонту власних житлового будинку або квартири осіб, які мають право на таку пільгу, не частіше одного разу на 10 років.


*до інформаційної картки додається форма заяви.

                      __________________________________________ 
                     (орган виконавчої влади або орган місцевого 
                       самоврядування, до якого подається заява)

                      ___________________________________________ 
                            (прізвище, ім'я та по батькові особи, 
                                 що має право на пільгу)

                      ___________________________________________ 
                           (адреса місця постійного проживання 
                                       і реєстрації)

                      ___________________________________________ 
                       (документ, що підтверджує право на пільгу) 
 
   

                           ЗАЯВА 



Прошу провести безоплатний капітальний ремонт будинку, квартири за місцем мого постійного проживання і реєстрації з

__________ року. Склад сім'ї ________________. 
          кількість осіб) 


     Рік будівництва (прийняття в експлуатацію) будинку __________ (для квартири не зазначається). 


Документ, яким встановлено право приватної, зокрема спільної, 
власності на будинок, квартиру, - _______________________________, 
                            (назва документа, номер і дата видачі)

зареєстрований у _________________________________________________ 
(найменування органу, що здійснює державну 
 реєстрацію прав на нерухоме майно, дата та реєстраційний номер) 


Особа, що має право на пільги, є власником (співвласником) 
будинку, квартири (необхідне підкреслити). 


Останній капітальний ремонт проводився у ______ році. 


_______________________________________    ___ _______ 20_ р.     
Додаток 2

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації 

від  12.07.2021 № 675
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	Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району 

Луганської області



	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № 26/46

Надання одноразової грошової допомоги сім`ям у випадку втрати годувальника із числа ліквідаторів аварії на ЧАЕС.

Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області

(через управління соціального захисту населення)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення 

_________________    Олена БЄЛАН
	Розпорядженням керівника 

Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

	«____»_______________ 20___ року
	«12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

_______________          Євген НАЮК

	«____»_______________ 20___ року


	Інформація про виконавчий орган суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління соціального захисту населення Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 6

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100.

	
	
	Продовження Додатка 2

	
	
	2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00;

п’ятниця з 8.00 до 16.00;

обідня перерва з 12.00 до 12.48;

вихідні дні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт органу надання адміністративної послуги
	тел. (06451) 7 25 44, 7 30 27, 
(099) 750 39 92,

E-mail: utszn@lis.gov.ua

 HYPERLINK "mailto:utszn_lis@ukr.net" .
необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області www.lis.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	-

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	   Міська цільова програма соціального захисту громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи;

   Порядок надання матеріальної допомоги сім`ям, у випадку втрати годувальника із числа ліквідаторів аварії на ЧАЕС, евакуйованих та потерпілих, затверджений розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 29.04.2021 № 298.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата годувальника із числа ліквідаторів аварії на ЧАЕС, евакуйованих та потерпілих.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	   Заява особи на ім'я голови комісії, яка подається до УСЗН;

   копія паспорту та ідентифікаційного коду заявника (з пред’явленням оригіналів документів);

   довідка про місце реєстрації заявника та померлого;

   копія свідоцтва про смерть (з пред’явленням оригіналу документа);

   довідка лікувального закладу, яка підтверджує факт довготривалої хвороби або онкологічного захворювання померлого, проведення лікування померлого з хірургічним втручанням;
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	 довідки про доходи членів сім’ї, яка втратила годувальника, за шість місяців, що передують місяцю, в якому настала смерть годувальника;

   документи, які підтверджують сімейні відносини заявника та померлого.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до УСЗН одним із членів сім’ї, які зареєстровані та проживають в населених пунктах Лисичанської міської територіальної громади за умови, що померлий на день смерті був зареєстрований на території Лисичанської міської територіальної громади.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	 Рішення про надання матеріальної допомоги приймається протягом 30 днів з дня подання заяви.

Допомога виплачується  на підставі розпорядження керівника Лисичанської міської ВЦА про надання матеріальної допомоги, по мірі надходження коштів з бюджету Лисичанської міської територіальної громади на зазначені цілі.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	   Ненадання необхідного пакету документів;

   відсутність коштів у бюджеті Лисичанської міської територіальної громади;

   перевищення середньомісячного сукупного доходу сім’ї в розрахунку на одну особу трьох прожиткових мінімумів для осіб, які втратили працездатність, станом на 01 січня календарного року, в якому настала смерть годувальника;

   звернення члена сім'ї, яка вже отримала таку допомогу.
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	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Виплата матеріальної допомоги або письмова відмова в наданні допомоги.


	 15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Виплата матеріальної допомоги здійснюється шляхом перерахування
коштів на особистий банківський рахунок заявника зазначений у заяві про надання допомоги.

Письмова відмова:

   особисто;

   поштою;

   на електронну адресу за клопотанням суб’єкта звернення.

	16.
	Примітка
	Допомога надається одноразово виходячи з можливостей бюджету Лисичанської міської територіальної громади.

	
	
	

	
	
	


Додаток 3

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації 

від 12.07. 2021 №  675
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	Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району 

Луганської області 



	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № 26/48

Призначення та виплата грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення деяким категоріям осіб

Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області

(через Управління соціального захисту населення)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖУЮ:

	Начальник управління соціального захисту населення 

_________________      Олена БЄЛАН

«____»_______________ 20___ року


	Розпорядженням керівника 

Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

«12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

_______________            Євген НАЮК

«____»_______________ 20___ року




	Інформація про виконавчий орган суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Управління соціального захисту населення Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району
 Луганської області

вул. Малиновського, 22А, каб.6,

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00;

п’ятниця з 8.00 до 16.00;
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	 обслуговування суб’єкта звернення
	обідня перерва з 12.00 до 12.48;

вихідні дні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	тел. (06451) 7-25-44, (06451) 7 30 27 

(099) 750-39-92,

E-mail: utszn@lis.gov.ua,

необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області:

www.lis.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Стаття 481 Житлового кодексу України.

	5.


	Акти Кабінету Міністрів України 
	1. Постанова Кабінету Міністрів від 18.04.2018 № 280 «Питання забезпечення житлом внутрішньо переміщених осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України».

2. Постанова Кабінету Міністрів від 19.10.2016 № 719 «Питання забезпечення житлом деяких категорій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України, а також членів їх сімей».

3. Постанова Кабінету Міністрів від 28.03.2018 214 «Питання забезпечення житлом деяких категорій осіб, які брали участь у бойових діях на території інших держав, а також членів їх сімей».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади органів місцевого самоврядування
	Розпорядження керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 14.04.2021 № 208 «Про створення комісії з розгляду заяв деяких категорій осіб про виплату грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1.Перебування на квартирному обліку за місцем проживання:

2.Наявність статусу: 

учасника бойових дій з числа учасників АТО/ООС, чи особи з інвалідністю внаслідок війни ІІІ групи для внутрішньо переміщених осіб;

особи з інвалідністю внаслідок війни І, ІІ
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	 групи з числа учасників АТО/ООС;

члена сім’ї загиблого (пропавшого безвісти), померлого внаслідок поранення, контузії, каліцтва або захворювання, одержаних під час участі в АТО/ООС;

особи з інвалідністю I-II групи, інвалідність яких настала внаслідок поранення, контузії, каліцтва або захворювання, пов’язаних з перебуванням учасників бойових дій на території інших держав;

члена сім’ї загиблого учасника бойових дій на території інших держав.

	 9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява в довільній формі.

2. Копія документа, що посвідчує особу громадянина України.

3. Копія документа про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному контролюючому органу та мають про це відмітку в паспорті).

4. Копія посвідчення встановленого зразка згідно з додатком 2 до постанови Кабінету Міністрів України від 12.05.1994 № 302 «Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни».

5. Згода (викладена письмово у довільній формі) членів сім’ї заявника (крім малолітніх (до 14 років) та неповнолітніх (до 18 років) дітей), на яких нараховується грошова компенсація, щодо включення їх у розрахунок грошової компенсації.

6. Довідка виконавчого комітету районної, міської, районної в місті (у разі її утворення), селищної, сільської ради про взяття заявника та членів його сім’ї (для малолітніх і неповнолітніх дітей за наявності) на квартирний облік.
     Для внутрішньо переміщених осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в АТО/ООС та
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	визнані особами з інвалідністю внаслідок

війни III групи або учасниками бойових дій: 

   копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи та кожного із членів її сім’ї; 

   копія документа, що підтверджують родинні стосунки між внутрішньо переміщеною особою, яка захищала незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України, і членами її сім’ї, на яких нараховується грошова компенсація, які разом з нею перебувають на квартирному обліку;

   копія довідки про безпосередню участь особи в АТО/ООС;

   копія довідки керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил, передбаченої постановою Кабінету Міністрів України від 08.09.2015 № 685 «Про затвердження Порядку надання статусу особи з інвалідністю внаслідок війни особам, які отримали інвалідність внаслідок поранення, контузії, каліцтва або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, забезпечення її проведення» (для осіб у складі добровольчих формувань);

   акт обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири) (в разі потреби).

     Для осіб з інвалідністю внаслідок війни І, ІІ групи з числа учасників АТО/ООС та членів сім’ї  загиблого (пропавшого безвісти), померлого внаслідок поранення, контузії, каліцтва або захворювання, одержаних під час участі в АТО/ООС:

   копія документа, що посвідчує родинні стосунки між заявником і загиблим, між малолітніми чи неповнолітніми дітьми і загиблим, між особою з інвалідністю і членами його сім’ї, на яких нараховується грошова компенсація, які разом з ним перебувають на квартирному обліку;
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	копія довідки про безпосередню участь особи в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення і захисті незалежності, суверенітету та територіальної цілісності України;

копія довідки керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил, передбаченої постановою Кабінету Міністрів України від 08.09.2015   № 685 “Про затвердження Порядку надання статусу особи з інвалідністю внаслідок війни особам, які отримали інвалідність внаслідок поранення, контузії, каліцтва або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, забезпечення її проведення”;

   акт обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири) (в разі потреби).

     Для осіб з інвалідністю I-II групи,  інвалідність яких настала внаслідок поранення, контузії, каліцтва або захворювання, пов’язаних з перебуванням учасників бойових дій на території інших держав та членів сім’ї  загиблого учасника бойових дій на території інших держав:  

   копія довідки медико-соціальної експертної комісії про групу та причину інвалідності (для осіб у складі добровольчих формувань);

   копія постанови військово-лікарської комісії;

   копія довідки виданої військовим комісаріатом про безпосередню участь загиблої (померлої) особи в бойових діях на території інших держав,перелік яких визначено постановою Кабінету Міністрів України від 8 лютого 1994 р. № 63 “Про організаційні заходи щодо застосування Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального  захисту“ (для членів сімей загиблих);

   копія документа, що посвідчує родинні стосунки між заявником і загиблим, між малолітніми чи неповнолітніми дітьми і загиблим, між особою з інвалідністю і
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	 членами його сім’ї, на яких нараховується грошова компенсація, які разом з ним перебувають на квартирному обліку;

рішення про включення особи з інвалідністю до списку громадян, які користуються правом позачергового одержання жилих приміщень.

     Разом з копіями надаються оригінали документів

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто заявником або його законним  представником. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	
	У разі платності:
	

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Прийняття комісією рішення про призначення або відмову в призначенні грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення не пізніше ніж через 25 робочих днів з дати прийняття заяви з усіма необхідними документами.

2. Перерахування коштів на спеціальний рахунок заявника після надходження субвенції з державного бюджету.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Відсутність відповідного статусу.

2.Надання неповного пакету документів.

3. Заявнику вже надавалося житло або вже виплачувалася грошова компенсація.

4. Внутрішньо переміщена особа, яка безпосередньо брала участь в АТО/ООС, володіє майновими правами чи правом власності на нерухоме майно, що відповідає житловим нормам, яке розташоване в населених пунктах на підконтрольній Україні території (крім житлового приміщення, яке зруйноване або стало непридатним для проживання внаслідок проведення антитерористичної операції або заходів із забезпечення
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	 національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації), або таке нерухоме майно було відчужено протягом останніх п’яти років, що передують даті подання заяви про призначення грошової компенсації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Прийняття рішення про призначення або відмову в призначенні грошової компенсації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Отримання копії рішення про призначення або відмову в призначенні грошової компенсації особисто заявником, його законним представником або поштовим відправленням.

2 Отримання грошової компенсації на спеціальний рахунок заявника АТ «Державний ощадний банк України» для придбання жилого приміщення, інвестування в будівництво, тощо. 

	16.
	Примітка
	-
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	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № 26/60

Надання одноразової грошової допомоги мешканцям Лисичанської міської територіальної громади

Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області
(через управління соціального захисту населення)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення

_________________        Олена БЄЛАН

«____»_______________ 2021 року.

                                           
	Розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації
від «12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

________________           Євген НАЮК

«____»________________ 2021 року




	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження виконавчого органу  надання адміністративної послуги, і якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління соціального захисту 
населення Лисичанської міської 
військово-цивільної 

      адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 23

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної 
	Прийом документів здійснюється відділом по роботі з листами та 
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	послуги
	зверненнями громадян Лисичанської міської ВЦА за адресою:

 вул. Грушевського, буд. 8, каб. № 34-35, 

м. Лисичанськ, Луганська область, 93100

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00;

п’ятниця з 8.00 до 16.00;

обідня перерва з 12.00 до 12.48;

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (06451) 7-28-57

 E-mail: utszn@lis.gov.ua

Необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області за адресою: www.lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	-

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	Порядок надання одноразової грошової допомоги мешканцям Лисичанської територіальної громади, затверджений розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 20.04.2021 № 239.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Непередбачені та незалежні від особи обставини (пожежа, повінь, стихійне лихо,  бойові дії, терористичний акт, збройний конфлікт, смерть близьких родичів, довготривала хвороба, необхідність проведення лікування з хірургічним втручанням тощо), які вона не може подолати без сторонньої підтримки.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я керівника Лисичанської міської ВЦА, заступника керівника про надання одноразової  грошової допомоги або картка особистого прийому; 

2. копія паспорта чи іншого документа, що підтверджує особу заявника(з пред’явленням оригіналу);

3. копія реєстраційного номера  облікової картки платника податків або відмітка про відмову від присвоєння РНОКПП заявника(з пред’явленням оригіналу);
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	4. довідки про доходи заявника та членів його сім’ї  (до членів сімї відносяться: чоловік, дружина, повнолітні діти, які проживають разом з батьками та ведуть спільне господарство);

5. особистий банківський рахунок заявника, відкритий в уповноваженому банку, з яким управлінням соціального захисту населення укладений відповідний договір (за наявності).

В залежності від підстав звернення  додатково надаються:

довідка з лікувального закладу;

копія довідки до акта огляду МСЕК (за наявності);

копія посвідчення, що підтверджує статус заявника (за наявності);

документ підтверджуючий обставини, що сталися або настання складних життєвих обставин.

	10.
	Порядок та спосіб подання доку-менттів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом з документами подається до відділу по роботі з листами та зверненнями громадян Лисичанської міської ВЦА.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Рішення про надання одноразової грошової допомоги приймається протягом 30 днів з дня подання заяви.

Допомога виплачується на підставі розпорядження керівника Лисичанської міської ВЦА про надання одноразової грошової допомоги по мірі надходження коштів з бюджету Лисичанської міської територіальної громади на зазначені цілі.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Ненадання необхідного пакету документів;

2. відсутність реєстрації заявника в населених пунктах Лисичанської міської 


	
	
	Продовження Додатка 4

	
	
	4

	
	
	

	
	
	територіальної громади;

3. повторне звернення від однієї і тієї ж особи протягом року;
4. відсутність коштів в бюджеті Лисичанської міської територіальної громади

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання одноразової грошової допомоги та виплата коштів / письмова відмова в наданні допомоги.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання коштів готівкою через уповноважену організацію, яка надає послуги з безпосередньої доставки грошової допомоги одержувачам за місцем фактичного проживання або на особистий банківський рахунок заявника, вказаний у заяві про надання послуги / отримання письмової відмови у наданні допомоги особисто або поштою.

	16.
	Примітка
	-
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	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 26/61

Видача дозволу опікуну/піклувальнику на вчинення правочинів щодо відмови від майнових прав підопічного

Управління соціального захисту населення




	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення

_________________      Олена БЄЛАН

«____»_______________ 2021 року.

                                           
	Розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації
від «12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

________________          Євген НАЮК

«____»________________ 2021 року




	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту 
населення Лисичанської міської 
військово-цивільної 

      адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 22

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00

п’ятниця з 8.00 до 16.00
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	обідня перерва з 12.00 до 12.48

вихідні дні: субота, неділя


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (06451) 7-28-57

 E-mail: utszn@lis.gov.ua

Необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області за адресою: 

www.lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Цивільний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Спільний наказ Державного комітету у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про Раду опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду, затверджене розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 20.04.2021 року № 238

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи/особи, дієздатність якої обмежена 

	9.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я голови Ради опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду про отримання дозволу на вчинення правочинів щодо відмови від майнових прав підопічного; 

2. копія рішення суду про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна/про обмеження цивільної дієздатності та призначення піклувальника;

3. згода на вчинення правочину від інших
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	  опікунів/піклувальників (у разі наявності у недієздатної особи/особи, дієздатність якої обмежена декількох призначених опікунів/піклувальників); 

4. копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки платника податків недієздатної особи/особи, дієздатність якої обмежена та опікуна/піклувальника; 

5. копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно (квартиру, будинок, земельну ділянку, тощо), яке відчужується; 

6. довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується; 

7. документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа/особа, дієздатність якої обмежена;

8. при виїзді на постійне місце проживання за кордон - документи, що посвідчують виїзд на постійне місце проживання.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються опікуном/піклувальником або уповноваженою ним особою особисто або можуть бути надіслані поштою до управління соціального захисту населення чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Розгляд документів та надання дозволу на вчинення правочинів здійснюється протягом 30 днів з дня надання повного пакету документів (якщо вирішити питання в місячний термін неможливо, розгляд може бути продовжено до 45 днів для додаткового вивчення)
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	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів;

невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства; 

надання недостовірних даних

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну/піклувальнику розпорядження керівника Лисичанської ВЦА про надання дозволу на вчинення правочину щодо відмови від майнових прав недієздатної особи/особи, дієздатність якої обмежена або письмова відмова опікуну/піклувальнику у наданні дозволу на вчинення правочину.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Розпорядження про надання дозволу на вчинення правочину надається особисто  опікуну/піклувальнику.

2. Письмова відмова надається:

особисто опікуну/піклувальнику або через законного представника за нотаріально завіреною довіреністю;

-  поштою;

- електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення

	16.
	Примітка
	-


Додаток 6

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації 

від 12.05.2021 № 675
	[image: image7.png]



	

	
	Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області



	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 26/62

Видача дозволу опікуну/піклувальнику на вчинення правочинів щодо видання письмових зобов’язань від імені підопічного
Управління соціального захисту населення




	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення

________________          Олена БЄЛАН

«____»_______________ 2021 року.

                                           
	Розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації
від «12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

_______________            Євген НАЮК

«____»________________ 2021 року




	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту
 населення Лисичанської міської 
військово-цивільної 

      адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 22

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00

п’ятниця з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 12.48
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	вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (06451) 7-28-57

 E-mail: utszn@lis.gov.ua

Необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області за адресою: 

www.lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Цивільний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Спільний наказ Державного комітету у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999

 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за 

№ 387/3680

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про Раду опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потре-бують постійного стороннього догляду, затверджене розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 20.04.2021 року № 238

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена

	9.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява опікуна/піклувальника недієздатної особи/особи, дієздатність якої обмежена, на ім’я голови Ради опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду про отримання дозволу на вчинення правочинів щодо видання письмових зобов’язань від імені підопічного (далі – дозвіл);

2. копія рішення суду про визнання особи недієздатною / дієздатність якої обмежена, про визнання особи 
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	недієздатною/особи, дієздатність якої обмежена та призначення їй опікуна/ піклувальника;

3. згода на вчинення правочину від інших опікунів/піклувальників (у разі наявності у недієздатної особи/особи, дієздатність якої обмежена декількох призначених опікунів/ піклувальників);

4. копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки платника податків недієздатної особи/особи, дієздатність якої обмежена, опікуна/піклувальника;

5. копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно (квартиру, будинок, земельну ділянку тощо), яке відчужується та / або придбавається;

6. довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;

7. документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа / особа, дієздатність якої обмежена;

8. копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається;

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи у паперовій формі подаються опікуном/ піклувальником або уповноваженою ним особою особисто або можуть бути надіслані поштою до управління соціального захисту населення чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Розгляд документів та видання дозволу здійснюється протягом 30 днів з дня
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	 подання повного пакету документів (якщо вирішити питання в місячний термін неможливо, розгляд може бути продовжено до 45 днів для додаткового вивчення)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів;

невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;

надання недостовірних даних.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікун/піклувальнику розпорядження керівника Лисичанської міської ВЦА про надання дозволу на вчинення правочину від імені недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена або письмова відмова опікуну/піклувальнику у наданні дозволу 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Розпорядження про надання дозволу на вчинення правочину надається особисто  опікуну/піклувальнику.

2. Письмова відмова надається:

особисто опікуну/піклувальнику або через законного представника за нотаріально завіреною довіреністю;

-  поштою;

- електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

	16.
	Примітка
	-
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розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації 
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	Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області



	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 26/63

Реєстрація помічника особи, яка за станом здоров’я потребує постійної сторонньої допомоги і не здатна до самообслуговування

 Управління соціального захисту населення




	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення

_________________        Олена БЄЛАН

«____»_______________ 2021 року.

                                           
	Розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації
від «12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

________________           Євген НАЮК

«____»________________ 2021 року




	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження виконавчого органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління соціального захисту
 населення

    Лисичанської міської військово-цивільної 

      адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 22

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100

	2.
	Інформація щодо режиму роботи органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00

п’ятниця з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 12.48

вихідні дні: субота, неділя
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	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт органу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	тел. (06451) 7-28-57

 E-mail: utszn@lis.gov.ua

Необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області за адресою: 

www.lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Цивільний кодекс України;

«Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 № 280/97-ВР;

«Про військово-цивільні адміністрації» від 03.02.2015 № 141-VIII

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Порядок реєстрації помічника дієздатної фізичної особи, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки, затверджений розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району від 20.04.2021 № 238

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Обрання дієздатною фізичною особою, яка за станом здоров’я  не може здійснювати свої права та виконувати обов’язки, помічника

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Дієздатною особою, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки надаються:

1. заява на ім’я голови ради опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду про реєстрацію помічника;

2. копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки платника податків (з пред’явленням оригіналу);

3. довідка лікувальної установи про неможливість особи за станом здоров’я здійснювати свої права та виконувати обов’язки.

Особою, що бажає бути помічником дієздатної особи, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої 
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	права та виконувати обов’язки надаються:
1. заява на ім’я голови ради опіки та піклування у справах повнолітніх недієз-датних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного про надання згоди на реєстрацію помічником;

2. копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки платника податків (з пред’явленням оригіналу);

3. довідка лікувальної установи про можливість особи за станом здоров’я виконувати обов’язки помічника;

4. характеристика з місця проживання (роботи, навчання).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до управління соціального захисту населення за місцем реєстрації дієздатної фізичної особи, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Розгляд документів та реєстрація помічника  здійснюється протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (якщо вирішити питання в місячний термін неможливо, розгляд може бути продовжено до 45 днів для додаткового вивчення)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний пакет документів;

2. невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства; 

3. надання недостовірних даних.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Реєстрація помічника та видача помічнику копії розпорядження керівника Лисичанської міської ВЦА про реєстрацію помічник або письмова відмова у реєстрації. 
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	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Розпорядження про реєстрацію надається особисто помічнику.

2. Письмова відмова надається заявнику:

-  особисто або через законного представника за нотаріально завіреною довіреністю;

-  поштою;

- електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

	16.
	Примітка
	


Додаток 8

ЗАТВЕРДЖЕНО
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	Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області



	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 26/71

Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо передання нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа, в управління іншій особі
Управління соціального захисту населення




	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення

_________________        Олена БЄЛАН

«____»_______________ 2021 року.

                                           
	Розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації
«12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

________________            Євген НАЮК

«____»________________ 2021 року




	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту 
населення Лисичанської міської 
військово-цивільної 

      адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 22

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00

п’ятниця з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 12.48

	
	
	Продовження Додатка 8

	
	
	2

	
	
	вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (06451) 7-28-57

 E-mail: utszn@lis.gov.ua

Необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області за адресою: 

www.lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Цивільний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Спільний наказ Державного комітету у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про Раду опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду, затверджене розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 20.04.2021 року № 238

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	9.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява опікуна на ім’я голови Ради опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду про отримання дозволу на вчинення правочинів щодо передання нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа, в управління іншій особі;

2. заява особи про згоду прийняти в управління нерухоме майно або, майно 
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	яке потребує постійного управління, власником якого є недієздатна особа;

3. копія рішення суду про визнання особи недієздатною / про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна; копія рішення про призначення особи опікуном (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);

4. згода на вчинення правочину від інших опікунів (у разі наявності у недієздатної особи декількох призначених опікунів/ піклувальників);

5. копії паспорта, реєстраційного номеру облікової картки платника податків недієздатної особи та опікуна;

6. копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності недієздатної особи на нерухоме майно;
7. установчі документи підприємства, власником/співвласником якого є недієздатна особа (у разі наявності); 

8. згода співвласників нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, на отримання дозволу; 

9. документ, що підтверджує включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (за наявності у недієздатної особи власного майна, яке потребує постійного управління);

10. документ про оціночну вартість нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, власником якого є недієздатна особа. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи у паперовій формі подаються опікуном або уповноваженою ним особою особисто або можуть бути надіслані поштою до управління соціального захисту населення чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-
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	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Розгляд документів та видання дозволу здійснюється протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (якщо вирішити питання в місячний термін неможливо, розгляд може бути продовжено до 45 днів для додаткового вивчення)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів;

невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;

надання недостовірних даних.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну розпорядження керівника Лисичанської міської ВЦА про надання дозволу на вчинення правочину від імені недієздатної або письмова відмова у наданні дозволу 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Розпорядження про надання дозволу на вчинення правочину надається особисто  опікуну.

2. Письмова відмова надається:

особисто опікуну або через законного представника за нотаріально завіреною довіреністю;

-  поштою;

- електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

	16.
	Примітка
	-


Додаток 9
ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації 

від  12.07.2021 №  675
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	Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області



	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 26/72

Видача дозволу опікуну/піклувальнику на вчинення правочинів щодо укладення договорів щодо іншого цінного майна 

Управління соціального захисту населення




	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення

_________________        Олена БЄЛАН

«____»_______________ 2021 року.

                                           
	Розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації
«12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

________________            Євген НАЮК

«____»________________ 2021 року




	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту 
населення Лисичанської міської 
військово-цивільної 

      адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 22

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00

п’ятниця з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 12.48

	
	
	Продовження Додатка 9

	
	
	2

	
	
	вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (06451) 7-28-57

 E-mail: utszn@lis.gov.ua

Необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області за адресою: 

www.lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Цивільний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Спільний наказ Державного комітету у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999

 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за 

№ 387/3680

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про Раду опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потре-бують постійного стороннього догляду, затверджене розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 20.04.2021 року № 238

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена

	9.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява опікуна / піклувальника на ім’я голови Ради опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду про отримання дозволу на вчинення правочинів щодо укладення договорів щодо іншого цінного майна;

2. копія рішення суду про визнання особи недієздатною / дієздатність якої обмежена, про визнання особи недієздатною/ дієздатність якої обмежена та призначення їй опікуна/ піклувальника (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування); 

3. згода на вчинення правочину від інших опікунів / піклувальників (у разі наявності у 
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	недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена декількох призначених опікунів/ піклувальників);

4. копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки платника податків недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена, опікуна/піклувальника;

5. копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;

6. довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;

7. документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа / особа, дієздатність якої обмежена;

8. копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються опікуном/ піклувальником або уповноваженою ним особою особисто або можуть бути надіслані поштою до управління соціального захисту населення чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Розгляд документів та видання дозволу здійснюється протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (якщо вирішити питання в місячний термін неможливо, розгляд може бути продовжено до 45 днів для додаткового вивчення)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів;

невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;

надання недостовірних даних.

	14.
	Результат надання 
	Видача опікуну/піклувальнику
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	адміністративної послуги
	  розпорядження про надання дозволу на вчинення правочину від імені недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена або письмова відмова опікуну/піклувальнику у наданні дозволу 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Розпорядження про надання дозволу на вчинення правочину надається особисто  опікуну/піклувальнику.

2. Письмова відмова надається:

особисто опікуну/піклувальнику або через законного представника за нотаріально завіреною довіреністю;

-  поштою;

- електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

	16.
	Примітка
	-


Додаток 10

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації 

від 12.07.2021 № 675
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	Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області



	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 26/73

Видача дозволу опікуну/піклувальнику на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі договори щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири

Управління соціального захисту населення




	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення

_________________        Олена БЄЛАН

«____»_______________ 2021 року.

                                           
	Розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації
від «12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

________________            Євген НАЮК

«____»________________ 2021 року




	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту
 населення Лисичанської міської 
військово-цивільної 

      адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 22

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00

п’ятниця з 8.00 до 16.00

	
	
	Продовження Додатка 10

	
	
	2

	
	
	обідня перерва з 12.00 до 12.48

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (06451) 7-28-57

 E-mail: utszn@lis.gov.ua

Необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області за адресою: 

www.lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Цивільний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Спільний наказ Державного комітету у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про Раду опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потре-бують постійного стороннього догляду, затверджене розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 20.04.2021 року №238

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена

	9.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява опікуна/піклувальника на ім’я голови Ради опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду про отримання дозволу на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі договорів щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири (далі – дозвіл);

2. копія рішення суду про визнання 
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	особи недієздатною/дієздатність якої обмежена, про визнання особи недієздатною/ дієздатність якої обмежена та призначення їй опікуна/ піклувальника;

3. згода на вчинення правочину від інших опікунів/піклувальників (у разі наявності у недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена декількох призначених опікунів/ піклувальників);

4. копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки платника податків недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена, опікуна / піклувальника;

5. копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно (квартиру, будинок, земельну ділянку тощо), яке відчужується та / або придбавається;

6. довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;

7. документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа / особа, дієздатність якої обмежена;

8. копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються опікуном/ піклувальником або уповноваженою ним особою особисто або можуть бути надіслані поштою до управління соціального захисту населення чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-
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	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Розгляд документів та видання дозволу здійснюється протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (якщо вирішити питання в місячний термін неможливо, розгляд може бути продовжено до 45 днів для додаткового вивчення)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів;

невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;

надання недостовірних даних.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну / піклувальнику розпорядження керівника Лисичанської міської ВЦА про надання дозволу на вчинення правочину від імені недієздатної особи / особи, дієздатність якої обмежена або письмова відмова опікуну/піклувальнику у наданні дозволу 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Розпорядження про надання дозволу на вчинення правочину надається особисто  опікуну / піклувальнику.

2. Письмова відмова надається:

особисто опікуну/піклувальнику або через законного представника за нотаріально завіреною довіреністю;

-  поштою;

- електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

	16.
	Примітка
	-


Додаток 11

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації 

від  12.07.2021 № 675
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	Лисичанська міська військово-цивільна адміністрація Сєвєродонецького району Луганської області



	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 26/74

Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо управління нерухомим майном або майном, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа
Управління соціального захисту населення




	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління соціального захисту населення

_________________        Олена БЄЛАН

«____»_______________ 2021 року.

                                           
	Розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації
від «12» 07.2021 року  № 675

	УЗГОДЖЕНО:

	Заступник керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації

________________           Євген НАЮК

«____»________________ 2021 року




	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту
 населення Лисичанської міської 
військово-цивільної 

      адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області,

вул. Малиновського, 22А, каб. 22

м. Лисичанськ, Луганська обл., 93100

	 2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Прийом документів здійснюється:

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00

п’ятниця з 8.00 до 16.00

	
	
	Продовження Додатка 11

	
	
	2

	
	
	обідня перерва з 12.00 до 12.48

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (06451) 7-28-57

 E-mail: utszn@lis.gov.ua

Необхідна інформація розташована на сайті Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області за адресою: 

www.lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Цивільний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Спільний наказ Державного комітету у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про Раду опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду, затверджене розпорядженням керівника Лисичанської міської військово-цивільної адміністрації від 20.04.2021 року № 238

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	 9.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява опікуна на ім’я голови Ради опіки та піклування у справах повнолітніх недієздатних або обмежено дієздатних осіб та осіб, які потребують постійного стороннього догляду про отримання дозволу на вчинення правочинів щодо управління нерухомим майном або майном, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа;

2. копія рішення суду про визнання особи недієздатною / про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна;
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	копія рішення про призначення особи опікуном (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);

3. згода на вчинення правочину від інших опікунів (у разі наявності у недієздатної особи декількох призначених опікунів/ піклувальників);

4. копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки платника податків недієздатної особи, опікуна;
5. установчі документи підприємства, власником/співвласником якого є недієздатна особа (у разі наявності); 

6. згода співвласників нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, на отримання дозволу; 

7. документ, що підтверджує включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (за наявності у недієздатної особи власного майна, яке потребує постійного управління);

8. документ про оціночну вартість нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, власником якого є недієздатна особа. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи у паперовій формі подаються опікуном або уповноваженою ним особою особисто або можуть бути надіслані поштою до управління соціального захисту населення чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	 12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Розгляд документів та видання дозволу здійснюється протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (якщо вирішити питання в місячний термін
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	 неможливо, розгляд може бути продовжено до 45 днів для додаткового вивчення)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів;

невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;

надання недостовірних даних.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну розпорядження про надання дозволу на вчинення правочину від імені недієздатної особи або письмова відмова у наданні дозволу. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Розпорядження про надання дозволу на вчинення правочину надається особисто  опікуну.

2. Письмова відмова надається:

особисто опікуну або через законного представника за нотаріально завіреною довіреністю;

-  поштою;

- електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

	16.
	Примітка
	-


