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ЛИСИЧАНСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ






РАСПОРЯЖЕНИЕ





городского головы

«19» 02.2014  г.







№ 62
О проведении городского
смотра хранения и учета 

архивных документов


С целью обеспечения оптимальных условий хранения и учета документов Национального архивного фонда и других документов долгосрочного хранения, руководствуясь ст. 42 Закона Украины «О местном самоуправлении в Украине», Законом Украины «О Национальном архивном фонде и архивных учреждениях»
1. Провести с 1 марта 2014 года по 31 октября 2014 года городской 
смотр хранения и учета архивных документов на предприятиях, в учреждениях и организациях, которые передают документы в архивный отдел Лисичанского городского совета.
2. Утвердить состав комиссии по проведению городского смотра 
хранения и учета архивных документов (приложение 1).

3. Утвердить условия проведения городского смотра обеспечения 
хранения и учета архивных документов (приложение 2). 
4. Утвердить форму показателей для подведения итогов городского 
смотра обеспечения хранения и учета архивных документов (приложение 3).

5.Отделу по вопросам внутренней политики, связям с общественостью 
и СМИ разместить данное распоряжение на сайте Лисичанского городского совета.
6. Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на 
управляющего делами (секретаря) исполнительного комитета Литвинюка В.М.

Секретарь городского совета



М.Л. Власов
Приложение 1









к распоряжению

городского головы








от «19» 02. 2014 г. № 62
     С О С Т А В
комиссии по проведению городского смотра
хранения и учета архивных документов

Литвинюк                             -        управляющий делами,

Василий Максимович

      председатель комиссии,
Гайдук                                   -       начальник архивного отдела ,

Елена Николаевна                        заместитель председателя комиссии,
Николаева                            -       главный специалист архивного отдела,                      

Наталия Вячеславовна                секретарь комиссии
Члены комиссии:

Приколота


 

Елена Викторовна                   -     начальник общего отдела,          
 Горбачева                           

 Евгения Евгеньевна           -         начальник отдела кадровой работы,

 Лисицкая 



      начальник отдела бухгалтерского учета

Зоя Геннадиевна                  -         и отчетности – главный бухгалтер,
Олифиренко
Юлия Юрьевна
      
     -        главный специалист-юрисконсульт,

Куценко



      председатель профсоюзного комитета 

Марина Эдуардовна
        -       работников городского совета.






       .





Управляющий делами 






В.М.Литвинюк 
Приложение 2 

к распоряжению 

городского головы 

от «19» 02. 2014 г. № 62 

У С Л О В И Я
проведения городского смотра

хранения и учета архивных документов

I. Общая часть 

Документы Национального архивного фонда Украины являются составной частью отечественного и мирового историко-культурного наследия и информационных потребностей общества и охраняются государством. Неукоснительное соблюдение основных требований по обеспечению хранения Национального архивного фонда Украины - одна из важнейших обязанностей ведомственных архивов. 

Цель проведения смотра - улучшение состояния хранения и учета архивных документов, повышения ответственности за создание оптимальных условий хранения архивных документов, осуществление практических мер по устранению имеющихся недостатков, привлечения внимания к этим вопросам местных органов власти и самоуправления, общественности. 

Объектами зрения обеспечения хранения и учета архивных документов являются предприятия, учреждения и организации города, которые передают документы в архивный отдел Лисичанского городского совета. 

Конечным результатом смотра является определение организаций, которые обеспечивают оптимальные условия хранения архивных документов. 

II. Требования к хранению и учета архивных документов: 

- наличие распорядительной документации по архивному делу; 

- соблюдение условий хранения архивных документов в соответствии с Положением, утвержденным приказом Государственного комитета архивов Украины от 15.01.2003 № 6 и зарегистрированного в Министерстве юстиции Украины 04.02.2003 за № 89/7410; 

 - проведение экспертизы ценности документов в учреждении, организации и научно-технической обработки документов постоянного и длительного хранения согласно "Правилам работы архивных подразделений органов государственной власти, местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций", утвержденным приказом Государственного комитета архивов Украины от 16.03.2001 № 16 и зарегистрированными в Министерстве юстиции Украины 08.05.2001 за № 407/5598; 

- наличие учетной документации по архивному делу; 

- своевременная передача документов Национального архивного фонда Украины на государственное хранение. 

III. Условия проведения смотра 

Смотр проводится на предприятиях, в учреждениях и организациях города, которые передают документы на государственное хранение в архивный отдел Лисичанского городского совета, с 1 марта 2014 по 31 октября 2014 года. 

Для руководства и организации проведения смотра обеспечения хранения и учета архивных документов в городе создается комиссия. 

На предприятиях, в учреждениях и организациях города координацию работы по проведению городского смотра осуществляют соответствующие экспертные комиссии. 

Городская комиссия: 

- рассматривает представление, распорядительные документы учреждений, протоколы экспертных комиссий по организации и итогов смотра; 

- проверяет показатели обеспечения хранения и учета архивных документов; 

- систематизирует итоговые материалы городского смотра; 

- составляет перечень учреждений - претендентов на звание победителей городского смотра по основным смотровыми показателям; 

- определяет победителей городского смотра; 

- публикует результаты проведения смотра в средствах массовой информации. 

IV. Подведение итогов 

Победителями городского смотра обеспечения хранения и учета архивных документов определяются учреждения, на которых внедрена система управления архивным делом, достигнуты лучшие показатели по обеспечению оптимальных условий хранения архивных документов (по форме показателей). 

Подведение итогов смотра обеспечения хранения и учета архивных документов проводится городской комиссией с 1 по 15 ноября 2014 года по группам: 

I группа - органы исполнительной власти и местного самоуправления; 

II группа - учреждения государственной и коммунальной форм собствен-ности; 

III группы - общественные организации. 

Назначается по каждой группе первое, второе и третье место для победителей смотра с вручением грамот, вынесением благодарности и прочее. 

Итоги городского смотра обеспечения хранения и учета архивных документов утверждаются распоряжением городского головы. 

Награждение победителей городского смотра обеспечения хранения и учета архивных документов проводится на торжественном собрании ко Дню работников архивных учреждений 24 декабря 2014. 

Управляющий делами





 В.М.Литвинюк 

Приложение 3









к распоряжению 
городского головы








от «19»02. 2014 г. № 62 

Ф О Р М А

показателей для подведения итогов смотра
хранения и учета архивных документов
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

(наименование предприятия, учреждения и организации)

	№п/п
	Показатели
	на  01.03.2014
	на 31.10.2014 

	1.
	Наличие архивного помещения
	
	

	2
	Помещение оборудовано стеллажами:
	
	

	
	· металлическими
	
	

	
	· комбинированными
	
	

	
	                                   -     деревянными
	
	

	3
	Дата обработки огнезащитным раствором деревянных стеллажей
	
	

	4
	Наличие охранно-пожарной сигнализации
	
	

	5
	Наличие первичных способов пожаротушения (с датой заполнения)
	
	

	6
	Соответствует ли помещение требованиям пожарной безонасности:
	
	

	
	                                         - система отопления
	
	

	
	                                         - электросети
	
	

	
	                                         - система освещения
	
	

	7
	Наличие плана эвакуации (с датой утверждения)
	
	

	8
	Наличие инструкции о мероприятиях пожарной безопасности (с датой утверждения)
	
	

	9
	Наличие на окнах металлических решеток
	
	

	10
	Защищенность дверей:
	
	

	
	         - металлические 
	
	

	
	         - укреплены металлом с асбестовой прокладкой
	
	

	11
	Соблюдение температурно-влагостного режима:
	
	

	
	    - наличие измерительных приборов и журнала регистрации
	
	

	  12
	Соблюдение светового режима:
	
	

	
	       - наличие жалюзи (светозащитных штор)
	
	

	13
	Наличие приказа (распоряжения) о назначении ответственного за архив (с датой утверждения)
	
	

	14
	Наличие приказа (распоряжения) об утверждениия состава экспертной комиссии (с датой утверждения)
	
	

	15
	Наличие положения об архиве (с датой утверждения)
	
	

	16
	Наличие положения об экспертной комиссии (с датой утверждения)
	
	

	17
	По какой год согласована номенклатура дел 
	
	

	18
	По какой год упорядочены документы постоянного хранения и 

по личному составу
	
	

	19
	По какой год согласованы описи дел постоянного хранения и по личному составу 
	
	

	20
	По какой год документы переданы на госхранение
	
	

	21
	По какой год заполнен паспорт архива
	
	


Руководитель 



________


__________________






 (подпись)


(Фамилия, имя, отчество)
Управляющий делами                                 ________


__________________







(подпись)


(Фамилия, имя, отчество)
