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	Лисичанська міська рада

	
	Технологічна картка адміністративної послуги № 24/03
Видача рішення про  надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)

Лисичанська міська рада (через управління власності)
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



	
	

	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник управління власності
_________________              Т.О. Гречко
                 (підпис)                                               (ПІБ керівника)
«____»___________________ 20___ р.

	Рішенням виконавчого комітету 
Лисичанської міської ради
від «18» грудня 2018 р. 
№ 793


	УЗГОДЖЕНО:

	Перший заступник міського голови

_________________               А.Л. Шальнєв
                 (підпис)                                                        (ПІБ)

«_____»___________________ 20___ р.



	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (робочих днів)



	1
	Прийом та перевірка комплектності поданих документів та повноти відомостей, що вказані в клопотанні (заяві)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг  (ЦНАП)
	В
	1-2 дня

	2
	Формування справи, занесення даних до реєстру

	Адміністратор   ЦНАП
	В
	

	3
	Передача клопотання (заяви) з відповідним пакетом документів до управління власності

	Адміністратор 

ЦНАП
	В
	

	4
	Прийом та реєстрація пакету документів в управлінні власності
	Головний спеціаліст відділу земельних відносин управління власності
	В
	1 день

	5
	Накладання відповідної резолюції і передача клопотання (заяви) на розгляд до відділу земельних відносин управління власності
	Начальник управління власності
	В


	

	6
	Визначення відповідності наданих відомостей та документів стосовно надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки положенням діючого земельного законодавства. 
	Головний спеціаліст

відділу земельних відносин управління власності 
	В
	6 робочих днів

	
	
	Начальник відділу земельних відносин управління власності
	У
	

	6а
	У випадку не відповідності наданих відомостей та документів стосовно надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки положенням діючого земельного законодавства пакет документів з відмовою повертається до ЦНАП
	Головний спеціаліст відділу земельних відносин управління власності
	В
	4 дня


	
	
	Начальник відділу земельних відносин управління власності
	У
	

	
	
	Начальник управління власності
	П
	

	6б
	У випадку відповідності наданих відомостей та документів стосовно надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки положенням діючого земельного законодавства - підготовка проекту рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	Головний спеціаліст відділу земельних відносин управління власності
	В
	

	
	
	Начальник відділу земельних відносин управління власності
	У
	

	7
	Погодження проекту рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	Начальник управління власності
	П
	1-2 дня

	
	
	Головний спеціаліст відділу земельних відносин управління власності 
	В
	

	
	
	Начальник відділу земельних відносин управління власності 
	У
	

	8
	Розгляд проекту рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки постійно діючою депутатською комісією
	Начальник відділу земельних відносин управління власності
	В
	1 день за графіком

	9
	Розгляд та прийняття сесією міської ради рішення ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	Начальник управління власності
	В
	1 день за графіком

	
	
	Міська рада
	В
	

	10
	Підписання рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки міським головою (секретарем міської ради)
	Начальник відділу по роботі із депутатами та виконавчими органами міської ради
	В
	1-5 днів

	11
	Підготовка копії рішення або витягу з рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	Головний спеціаліст відділу земельних відносин управління власності; головний спеціаліст відділу по роботі із депутатами та виконавчими органами міської ради 
	В
	1-5 днів

	12
	Передача копії рішення або витягу з рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки адміністратору ЦНАП
	Начальник відділу земельних відносин управління власності
	В
	1 день

	13
	Запис у бланку проходження документа та повідомлення про це замовника
	Адміністратор   ЦНАП
	В
	1 день

	14
	Видача замовнику підготовленого документу
	Адміністратор   ЦНАП
	В
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації клопотання (заяви) адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку, з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою (секретарем міської ради).

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30 календарних днів з дня реєстрації клопотання (заяви) адміністратором ЦНАП.


Результат надання послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.
В - виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

