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ЛИСИЧАНСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

«01»  08.2017 р.

 

   
                                       № 370
м. Лисичанськ

Про затвердження інформаційних 
та технологічних карток

адміністративних послуг

Відповідно до Закону України від 06.09.2012 № 5203-VI «Про адміністративні послуги», постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги» з урахуванням рекомендацій Міністерства економічного розвитку і торгівлі України щодо форм інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, на виконання рішення виконавчого комітету Лисичанської міської ради від 17.07.2017 № 342, виконавчий комітет

ВИРІШИВ:

         1.Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, які надаються виконавчим комітетом Лисичанської міської ради через управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства у новій редакції (додаються):
· № 25/01 «Видача ордеру на видалення зелених насаджень»;

· № 25/03 «Переведення жилих приміщень у будинках державного і громадського житлового фонду в нежилі»;

· № 25/04 «Видача дозволу на перепоховання останків померлих».
2. Центру надання адміністративних послуг у м. Лисичанську забезпечити розміщення затверджених інформаційних та технологічних карток на своєму офіційному веб-сайті.
3. Відділу з питань внутрішньої політики, зв’язку з громадськістю та засобами масової інформації дане рішення оприлюднити на офіційному сайті Лисичанської міської ради.

4. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови Якимчука А.П.
Міський голова





                             С.І. Шилін
Додаток

до рішення виконкому
від «01» 08. 2017 р. № 370
	№

з/п
	Код послуги
	Назва послуги

	1
	25/01
	Видача ордеру на видалення зелених насаджень

	2
	25/03
	Переведення жилих приміщень у будинках державного і громадського житлового фонду в нежилі

	3
	25/04
	Видача дозволу на перепоховання останків померлих



Заступник міського голови





      А.П. Якимчук
Начальник житлового відділу

управління з виконання політики
Лисичанської міської ради в галузі 
житлово-комунального господарства


               М.М. Євдошенко
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	Лисичанська міська рада

	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № 25/01

Видача ордеру на видалення зелених насаджень

Виконавчий комітет Лисичанської міської ради (через управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник житлового відділу управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства

___________________ М.М.Євдошенко

«____»___________________ 2017 р.
	Рішенням виконавчого комітету Лисичанської міської ради від      

«01» 08.2017 р. №  370


	УЗГОДЖЕНО:
	

	Заступник міського голови

______________________ А.П.Якимчук

«____»___________________ 2017 р.
	


	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м. Лисичанську

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	93100, Луганська область, м. Лисичанськ, вул. Гетьманська, 63

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, четвер, п’ятниця з   8-00 до 15-00, середа з 10-00 до 17-00, субота з 8-00 до 13-00 без перерви, неділя-вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел.(06451) 7-37-23, 7-33-19, 7-31-72, 

7-32-47, 095-655-86-06

E-mail: adminposluga@lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	стаття 28 Закону України «Про благоустрій населених пунктів»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 р. № 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників в населених пунктах»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	наказ Міністерства житлово-комунального господарства України від 12.05.2009 р. № 127 «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	рішення виконкому міської ради «Про створення комісії з питань визначення стану зелених насаджень та їх відновної вартості в м. Лисичанську» від 15.10.2013  № 451 (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- будівництво об’єкта архітектури на підставі документів, визначених частиною першою статті 34 Закону України “Про регулювання містобудівної діяльності”;

- знесення аварійних, сухостійних і фаутних дерев, а також самосійних і порослевих дерев з діаметром кореневої шийки не більш як 5 сантиметрів;

- ліквідація аварійної ситуації на інженерних мережах населеного пункту;

- відновлення світлового режиму в житловому приміщенні, що затіняється деревами;

- проведення ремонтних та експлуатаційних робіт в охоронній зоні повітряних ліній електропередачі, на трансформаторній підстанції і розподільному пункті системи енергопостачання, мережі водо-, теплопостачання та водовідведення, телекомунікаційній і кабельній електромережі;

- досягнення деревом вікової межі;

- провадження господарської діяльності на території розсадників з вирощування декоративних дерев та кущів;

- ліквідація наслідків стихійного лиха, аварійної та надзвичайної ситуації.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява юридичної чи фізичної особи про видалення зелених насаджень (надається заявником);

2) акт обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню (не подається, обстеження проводиться в присутності заявника);

3) рішення виконкому Лисичанської міської ради щодо видалення зелених насаджень (видалення зелених насаджень на підставі одного з документів, визначених частиною першою статті 34 Закону України “Про регулювання містобудівної діяльності”, до прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів не потребує прийняття рішення компетентним органом) (не подається);

4) документ про сплату відновної вартості зелених насаджень, що підлягають видаленню (крім випадків, передбачених пунктом 6 Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників в населених пунктах, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 р.         № 1045); 

5) документ, що засвідчує повноваження (у разі необхідності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	заява надається у письмовій формі особисто, через уповноважену особу або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	близько 46 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	відсутність документа про сплату відновної вартості зелених насаджень, що підлягають видаленню (у разі необхідності такої сплати)

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	отримання заявником ордеру на видалення зелених насаджень

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або поштою
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	Лисичанська міська рада

	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № 25/03

Переведення жилих приміщень у будинках державного              і громадського житлового фонду в нежилі

(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Лисичанської міської ради           (через управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства)
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник житлового відділу управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства

___________________ М.М.Євдошенко

«____»___________________ 2017 р.
	Рішенням виконавчого комітету Лисичанської міської ради від      

«01» 08.2017 р. № 370


	УЗГОДЖЕНО:
	

	Заступник міського голови

______________________ А.П.Якимчук

«____»___________________ 2017 р.
	


	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м. Лисичанську

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	93100, Луганська область, м. Лисичанськ, вул. Гетьманська, 63

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, четвер, п’ятниця з   8-00 до 15-00, середа з 10-00 до 17-00, субота з 8-00 до 13-00 без перерви,     неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел.(06451) 7-37-23, 7-33-19, 7-31-72,            7-32-47, 095-655-86-06

E-mail: adminposluga@lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.


	Закони України 
	Житловий кодекс Української РСР (ст. 8), Цивільний кодекс України (гл.28, ст.ст.382, 383), Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	постанова Ради Міністрів УРСР від 26.04.1984 р. № 189 «Про порядок обстеження стану житлових будинків з метою встановлення їх відповідності санітарним і технічним вимогам та визнання житлових будинків і житлових приміщень непридатними для проживання»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	реконструкція приміщень для подальшої експлуатації із зміною цільового використання

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	заява щодо виведення приміщення (квартири) під об’єкт непромислового та невиробничого характеру з житлового фонду міста від власника на ім’я міського голови згідно затвердженої форми

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	заява надається у письмовій формі особисто, або поштою 

* форма додається

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	близько 20 днів

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	відсутність документів згідно Переліку, втрата чинності наданих документів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	рішення виконкому Лисичанської міської ради про виключення жилого приміщення з житлового фонду

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або поштою (за згодою заявника)
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	Лисичанська міська рада

	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № 25/04

Видача дозволу на перепоховання останків померлих

Виконавчий комітет Лисичанської міської ради (через управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник житлового відділу управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства

___________________ М.М.Євдошенко

«____»___________________ 2017 р.
	Рішенням виконавчого комітету Лисичанської міської ради від      

«01» 08.2017 р. №  370


	УЗГОДЖЕНО:
	

	Заступник міського голови

______________________ А.П.Якимчук

«____»___________________ 2017 р.
	


	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м. Лисичанську

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	93100, Луганська область, м. Лисичанськ, вул. Гетьманська, 63

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, четвер, п’ятниця з   8-00 до 15-00, середа з 10-00 до 17-00, субота з 8-00 до 13-00 без перерви, неділя-вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел.(06451) 7-37-23, 7-33-19, 7-31-72, 7-32-47, 095-655-86-06

E-mail: adminposluga@lis.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Стаття 21 Закону України «Про поховання та похоронну справу» від 10.07.2003 року N 1102-IV 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Не має

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України з питань житлово-комунального господарства від 19.11.2003 N 193 «Про затвердження нормативно-правових актів щодо реалізації Закону України «Про поховання та похоронну справу».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Не має

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення особи, яка здійснила поховання.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) Письмове звернення особи, яка здійснила поховання, на ім’я заступника міського голови, до обов’язків якого належить здійснення контролю за роботою органів виконавчої влади з питань діяльності житлово-комунальних служб, з обґрунтуванням причин перепоховання;

2) Висновок органу санітарно-епідеміологічної служби;

3) Копія лікарського свідоцтва про смерть;

4) Дозвіл виконавчого органу відповідної сільської, селищної, міської ради на поховання останків на іншому кладовищі;

5) Копія паспорта заявника (1,2 сторінка та прописка);

6) Документ, що підтверджує повноваження (у разі необхідності)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів надається особисто або через уповноважену особу

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не більше 25 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Не повний пакет документів або негативний висновок СЕС

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому про дозвіл на перепоховання останків померлих

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або через уповноважену особу
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	Лисичанська міська рада

	
	Технологічна картка адміністративної послуги        № 25/01
Видача ордеру на видалення зелених насаджень

Виконавчий комітет Лисичанської міської ради (через управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник житлового відділу управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства

___________________ М.М. Євдошенко

«____»___________________ 2017 р 
	Рішенням виконавчого комітету Лисичанської міської ради від      

«01» 08.2017 р. № 370


	УЗГОДЖЕНО:
	

	Заступник міського голови

______________________ А.П. Якимчук

«____»___________________ 2017 р.
	


	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви фізичної або юридичної особи про видалення зелених насаджень, надання опису, повідомлення заявника про умови та орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача заяви до управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1-2 днів

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача заяви секретарю керівника управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	Начальник управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	П
	Протягом 2 дня

	5.
	Передача заяви виконавцю (спеціалісту управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ) для опрацювання і підготовки документів, необхідних для отримання ордеру на видалення зелених насаджень 
	Секретар керівника управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	В
	Протягом 2-3 днів

	6.
	Підготовка запитів до заінтересованих організацій щодо можливості їх участі в роботі Комісії з питань визначення стану зелених насаджень та їх відновної вартості в м. Лисичанську
	Спеціаліст управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ, секретар комісії
	В
	Орієнтовно протягом 3-9 днів після отримання заяви (із них близько 4 днів на доставку запитів адресатам поштою)

	7.
	Підпис запитів
	Заступник міського голови, голова Комісії
	П
	

	8.
	Реєстрація та відправлення запитів
	Спеціалісти загального відділу Лисичанської міської ради
	В
	

	9.
	Підготовка та надання письмових повідомлень про включення своїх представників до затвердженого складу Комісії
	Заінтересовані організації 
	В
	Орієнтовно протягом 9-18 днів після отримання запитів (із них близько 4 днів на доставку відповідей виконкому поштою)

	10.
	Включення до затвердженого складу Комісії представника заявника та заінтересованих організацій згідно отриманих повідомлень
	Заступник міського голови, голова Комісії
	В
	Орієнтовно протягом 18-21 днів (але не раніше надходження повідомлень)

	11.
	Комісійне обстеження зелених насаджень, розташованих на земельній ділянці, визначення їх стану та відновної вартості
	Комісія 
	В
	Орієнтовно протягом 21-26 днів (після формування Комісії)

	12.
	Складання акту обстеження тих насаджень, що підлягають видаленню, за зразком, затвердженим Мінрегіоном, видача реквізитів для оплати відновної вартості (у разі необхідності)
	Спеціаліст управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ, секретар комісії
	В
	

	
	
	Члени комісії
	У
	

	13.
	Підготовка та узгодження проекту рішення виконавчого комітету Лисичанської міської ради про видалення зелених насаджень
	Начальник управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ, спеціаліст управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ, секретар комісії
	В
	Орієнтовно протягом 26-30 днів

	
	
	Заступник міського голови, голова Комісії, керуючий справами, начальник загального відділу та начальник відділу юридичної та кадрової роботи
	У
	

	14.
	Прийняття рішення виконавчого комітету Лисичанської міської ради про видалення зелених насаджень
	Виконавчий комітет Лисичанської міської ради
	В
	Орієнтовно протягом 30-44 днів

	15.
	Видача управлінню з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ копії прийнятого рішення виконавчого комітету Лисичанської міської ради
	Спеціалісти загального відділу Лисичанської міської ради
	В
	Орієнтовно протягом 44-45 днів

	16.
	Повідомлення заявника про необхідність сплати відновної вартості
	Спеціаліст управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ, секретар комісії
	В
	

	15.
	Оформлення ордеру на видалення зелених насаджень
	Спеціаліст управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ, секретар комісії
	В
	Орієнтовно протягом 45-46 днів

	18.
	Підпис ордеру на видалення зелених насаджень
	Начальник управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	П
	

	19.
	Реєстрація ордеру на видалення зелених насаджень
	Секретар управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	В
	

	20.
	Передача ордеру на видалення зелених насаджень адміністратору ЦНАПу
	Секретар управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	В
	

	21.
	Реєстрація вихідного пакету документів у реєстрі та повідомлення заявника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Орієнтовно з 46 дня

	22.
	Видача заявнику ордеру на видалення зелених насаджень за фактом надання квитанції про сплату відновної вартості (у разі необхідності)
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги
	46 днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством
	62 дні


Результати послуги можуть буди оскаржені в установленому законодавством порядку.
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	Лисичанська міська рада

	
	Технологічна картка адміністративної послуги              № 25/04
Видача дозволу на перепоховання останків померлих

Виконавчий комітет Лисичанської міської ради (через управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

	Начальник житлового відділу управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства

___________________ М.М. Євдошенко

«____»___________________ 2017 р 
	Рішенням виконавчого комітету Лисичанської міської ради від      

«01» 08.2017 р. № 370


	УЗГОДЖЕНО:
	

	Заступник міського голови

______________________ А.П. Якимчук

«____»___________________ 2017 р.
	


	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, надання опису, повідомлення заявника про умови та орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача заяви до управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1-2 днів

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача заяви секретарю керівника управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	Начальник управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	П
	Протягом 2 дня

	5.
	Передача заяви виконавцю (спеціалісту управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ) для опрацювання і підготовки проекту рішення виконкому Лисичанської міської ради про дозвіл або відмову на перепоховання останків померлих 
	Секретар керівника управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	В
	Протягом 2-3 днів

	6.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету Лисичанської міської ради про дозвіл на перепоховання останків померлих
	Начальник управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ, спеціаліст управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі ЖКГ
	В
	Протягом 3-8 днів

	7.
	Узгодження проекту рішення виконавчого комітету Лисичанської міської ради про дозвіл на перепоховання останків померлих
	Заступник міського голови, керуючий справами, начальник загального відділу та начальник відділу юридичної та кадрової роботи
	У
	

	8.
	Прийняття рішення виконавчого комітету Лисичанської міської ради про дозвіл на перепоховання останків померлих
	Виконавчий комітет Лисичанської міської ради
	З
	Орієнтовно протягом 8-23 днів (залежно від дати засідання членів виконкому Лисичанської міської ради)

	9.
	Передача копії прийнятого рішення виконавчого комітету Лисичанської міської ради адміністратору ЦНАПу
	Спеціалісти загального відділу Лисичанської міської ради
	В
	Орієнтовно протягом 23-25 днів

	10.
	Реєстрація вихідного пакету документів у реєстрі та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Орієнтовно протягом 25 дня

	11.
	Видача замовнику рішення виконавчого комітету Лисичанської міської ради про дозвіл на перепоховання останків померлих
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Орієнтовно з 25 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	25 днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством
	-


Результати послуги можуть буди оскаржені в установленому законодавством порядку.
