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	Індекс

справ
	Заголовок справи

(тому, частини)
	Кількість справ (томів, частин)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	01 - Канцелярія
	
	
	

	01-01
	Копії Законів Верховної Ради України
	
	Доки не мине потреба

ст. 1 б
	

	01-02
	Копії постанов Кабінету Міністрів України
	
	Доки не мине потреба

ст. 3 б
	

	01-03
	Копії наказів Міністерства охорони здоров’я України з основної діяльності 
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Що стосуються діяльності лікарні-до ліквідації організації

	01-04
	Копії наказів Департаменту охорони здоров’я Луганської обласної державної адміністрації з основної діяльності 
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Що стосуються діяльності лікарні-до ліквідації організації

	01-05
	Копії рішень виконкому Лисичанської міської ради 
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Що стосуються діяльності лікарні-до ліквідації організації

	01-06
	Копії наказів директора комунальної установи «Територіальне медичне об’єднання м. Лисичанськ» з основної діяльності
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Що стосуються діяльності лікарні-до ліквідації організації

	01-07
	Копії наказів директора комунальної установи «Територіальне медичне об’єднання м. Лисичанськ» з адміністративно-господарської діяльності
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Що стосуються діяльності лікарні-5 років

	01-08
	Накази головного лікаря МДЛ з основної діяльності
	
	До ліквідації організації
ст.16 а
	

	01-09
	Накази головного лікаря МДЛ з адміністративно-господарської діяльності
	
	5 років
ст. 16 в
	

	01-10
	Накази головного лікаря МДЛ про надання процентних доплат
	
	75 років
ст. 16 б
	

	01-11
	Накази головного лікаря МДЛ про проходження практики студентів медичних університетів та мед. училищ в структурних підрозділах 
	
	75 років
ст. 16 б
	

	01-12
	Накази головного лікаря МДЛ про накладення дисциплінарного  стягнення
	
	5 років2

ст. 16 б
	

	01-13
	Статут МДЛ
	
	До ліквідації організації
ст. 28 а
	

	01-14
	Листування з Департаментом охорони здоров’я Луганської обласної державної адміністрації
	
	5 років
ст. 22
	

	01-15
	Листування зі службами виконкому Лисичанської міської ради (службові записки, запити)
	
	5 років
ст. 22
	

	01-16
	Листування з організаціями та установами міста (медична допомога учням в школах, про лікування дітей з травмами)
	
	3 роки
ст. 24
	

	01-17
	Річні плани МДЛ (організаційні заходи в МДЛ, робота з кадрами, заходи вдосконалення та контролю ефективності лікувально-діагностичного процесу, санітарно-гігієнічне та протиепідемічне забезпечення в МДЛ, заходи по удосконаленню інформаційно-аналітичної діяльності, удосконалення санітарно-просвітньої роботи, план адміністративно-господарських заходів, заходи по удосконаленню охорони праці, техніки безпеки та протипожежної безпеки)
	
	5 років
ст. 157 а
	

	01-18
	Листування про скликання, конференцій, нарад, семінарів, проведення конкурсів
	
	3 роки
ст. 69
	

	01-19
	Річні кошториси адміністративно-господарських та управлінських видатків МДЛ
	
	5 років
ст. 194 а
	

	01-20
	Статистичні звіти й таблиці з усіх основних видів діяльності МДЛ; документи (довідки, доповідні записки) до них: річні й з більшою періодичністю
	
	До ліквідації організації
ст. 302 а
	

	01-21
	Звіти організації про виконання державних цільових програм і поточних планів; аналізи звітів; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них: зведені річні й з більшою періодичністю
	
	До ліквідації організації
ст. 296 а
	

	01-22
	Звіти організації про виконання державних цільових програм і поточних планів; аналізи звітів; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них: річні й з більшою періодичністю
	
	До ліквідації організації
ст. 296 б
	

	01-23
	Звіти організації про виконання державних цільових програм і поточних планів; аналізи звітів; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них: піврічні
	
	5 років2
ст. 296 в
	2За відсутності річних–до ліквідації організації

	01-24
	Звіти організації про виконання державних цільових програм і поточних планів; аналізи звітів; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них: квартальні
	
	3 роки4
ст. 296 г
	4За відсутності річних, піврічних–до ліквідації організації

	01-25
	Листування про санітарний нагляд, проведення профілактичних щеплень, медичний огляд, диспансеризацію, госпіталізацію і надання медичної допомоги дитячого населення міста  (Імунопрофілактика)
	
	5 років
ст. 732
	

	01-26
	Документи (акти, постанови, рішення, довідки, доповідні та пояснювальні записки, висновки, листи) службових розслідувань
	
	5 років1

ст. 80
	1Після винесення

рішення

	01-27
	Документи (довідки, доповідні записки, звіти, листи) про виконання рішень (приписів), пропозицій за результатами обстежень, перевірок і ревізій
	
	5 років
ст. 81
	

	01-28
	Журнал реєстрації наказів МДЛ з основної діяльності
	
	До ліквідації організації
ст. 121 а
	

	01-29
	Журнал реєстрації наказів МДЛ з адміністративно-господарських пи​тань
	
	5 років
ст. 121 в
	

	01-30
	Журнал реєстрації телефонограм
	
	1 рік
ст. 126
	

	01-31
	Журнал реєстрації вхідної документації Департаменту охорони здоров’я Луганської обласної державної адміністрації
	
	3 роки
ст. 122
	

	01-32
	Журнал реєстрації вхідної документації
	
	3 роки
ст. 122
	

	01-33
	Журнал реєстрації вихідної документації
	
	3 роки
ст. 122
	

	01-34
	Журнал реєстрації посвідчень про відрядження (короткострокові)
	
	5 років
ст. 121 б
	

	01-35
	Журнал реєстрації прийому громадян головним лікарем МДЛ
	
	3 роки
ст. 125
	

	01-36
	Журнал реєстрації запитів (з МВ УМВС, адвокатських)
	
	3 роки
ст. 122
	

	01-37
	Журнали реєстрації рішень медико-соціальних експертних комісій, ви​сновків лікарсько-консультативних комісій
	
	3 роки1

ст. 740
	1Після закінчення журналу

	01-38
	Журнал обліку штампів та печаток
	
	3 роки
ст. 1034
	

	01-39
	Номенклатура справ МДЛ
	
	5 років1
ст. 112 а
	1Після заміни новою та за умови складення зведених описів справ

	01-40
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	02. Відділ кадрів
	
	
	

	02-01
	Копії наказів, постанов Міністерства охорони здоров’я України з основної діяльності (надіслані для відома) 
	
	Доки не мине потреба
ЕК
	*

	02-02
	Копії наказів, розпоряджень голів облдержадміністрації, що стосується діяльності установи 
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Що стосуються діяльності лікарні-до ліквідації організації

	02-03
	Копії наказів директора комунальної установи «Територіальне медичне об’єднання м. Лисичанськ», що стосується діяльності установи
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Що стосуються діяльності лікарні-до ліквідації організації

	02-04
	Копії наказів головного лікаря МДЛ з основної діяльності лікарні (утворення, реорганізації, перейменування, діяльності лікарні або її структурних підрозділів, постійно діючих і тимчасових комісій, покладення обов’язків тощо)
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Оригінали зберігаються у справі № 01-08

	02-05
	Накази з кадрових питань: про прийняття на роботу, переведення на іншу роботу, сумісництво, звільнення; атестацію, підвищення кваліфікації, стажування, зміну біографічних даних; заохочення (нагородження, преміювання); відпустки по догляду за дитиною до 3-х – 6-ти років, відпустки за власний рахунок; відрядження в межах України
	
	75 років2
ст. 16 б
	2Про короткострокові відрядження в межах України; стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням–5 років

	02-06
	Журнал реєстрації наказів МДЛ з кадрових питань
	
	75 років1

ст. 121 б
	1Форми, в яких реєструють короткострокові відрядження в межах України та за кордон; стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням–5 р.

	02-07
	Колективний договір
	
	До ліквідації організації
ст. 395 а
	

	02-08
	Правила внутрішнього трудового розпорядку
	
	1 рік1
ст. 397
	1 Після заміни новими

	02-09
	Правила, положення, інструкції, методичні вказівки та рекомендації щодо роботи з кадрами
	
	До заміни новими

ст. 20 б
	

	02-10
	Положення про відділ кадрів 
	
	75 років
ст. 39
	

	02-11
	Штатні розписи та переліки змін до них
	
	75 років
ст. 37 а
	

	02-12
	Тарифікаційні відомості (списки)
	
	25 років
ст. 415
	

	02-13
	Списки (штатно-обліковий склад) працівників організації
	
	75 років
ст. 503
	

	02-14
	Посадові інструкції працівників 
	
	5 років1
ст. 43
	1Після заміни новими. Посадові інструкції наукових працівників, а також посадові і робочі інструкції працівників, що працюють на важких роботах, на роботах із шкідливими і небезпечними умовами праці-75 р.

	02-15
	Накази про надання працівникам щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням
	
	5 років
ст. 16 б
	

	02-16
	Документи (графіки, заяви, відомості) про надання та використання щорічних, соціальних відпусток та відпусток без збереження заробітної плати
	
	1 рік
ст. 515
	

	02-17
	Документи (заяви) про надання додаткових відпусток у зв’язку з навчанням
	
	1 рік1
ст. 516
	1Після закінчення навчального закладу

	02-18
	Протоколи засідань, рішення атестаційних і кваліфікаційних комісій
	
	5 років1
ст. 636
	1В організаціях зі шкідливими умо-вами праці-75 р.

	02-19
	Накази головного лікаря МДЛ про накладення дисциплінарного  стягнення
	
	5 років
ст. 16 б
	

	02-20
	Документи (доповідні записки, акти) про порушення правил внутрішнього трудового розпорядку
	
	1 рік
ст. 398
	

	02-21
	Особові справи (заяви, анкети, автобіографії, копії і витяги з наказів про прийняття, переміщення, звільнення, оголошення подяк, копії особистих документів, декларації, характеристики, листки з обліку кадрів лікарів
	
	75 років1,2
ст. 493 в
	1Довідки з місця проживання, ме​дичні довідки та інші документи другорядного значення–3 р. піс​ля звільнення
2Після звільнення

	02-22
	Особові справи (картки обліку, приймання, переміщення та звільнення) осіб, які працюють за сумісництвом
	
	75 років1,2
ст. 495
	1Після звільнення

2Документи (анке​ти, копії дипломів, заяви, дозволи), що є підставою для наказів з кадрових питань (особового скла​ду),–3 р.

	02-23
	Особові картки працівників (у тому числі тимчасових та працюючих за сумісництвом)
	
	75 років1
ст. 499
	1Після звільнення

	02-24
	Посвідчення, повідомлення до них про прибуття на роботу молодих спе​ціалістів
	
	3 роки

ст. 513
	

	02-25
	Документи (звіти, відомості, списки, довідки) про наявність вакантних посад, вивільнення працівників, прийняття працівників
	
	5 років
ст. 363
	

	02-26
	Документи (доповіді, доповідні записки, довідки, відомості, заяви, плани, списки) про підготовку кадрів нових професій, спеціальностей, кваліфікацій, підвищення кваліфікації та перепідготовку кадрів
	
	5 років
ст. 537
	

	02-27
	Трудові книжки (оригінали)
	
	До запитання, не затребу-ваніне менше 50 р.

ст. 508
	

	02-28
	Журнал обліку видачі трудових книжок
	
	50 років
ст. 530 а
	

	02-29
	Статистичні звіти про склад та облік кадрів (ф.№ 6-ПВ; ф.№ 10-ПІ) річні
	
	До ліквідації організації
ст. 296 б
	

	02-30
	Списки інвалідів, які працюють в МДЛ
	
	До заміни новими

ЕК
	*

	02-31
	Документи (звіти) про наявність вакантних посад, вивільнення працівників (ф. 3-ПН, 4-ПН)
	
	5 років
ст. 363
	

	02-32
	Статистичні звіти про склад та облік кадрів (ф.№ 17; ф.№ 20) річні
	
	До ліквідації організації
ст. 302 б
	

	02-33
	Журнали перевірки стану обліку військовозобов’язаних і призовників
	
	3 роки

ст. 671
	

	02-34
	Картки обліку військовозобов’язаних
	
	3 роки1
ст. 670
	1Після звільнення

	02-35
	Списки військовозобов’язаних і призовників
	
	1 рік1
ст. 669
	1У військкоматах-3 р.

	02-36
	Листування про облік і відстрочку від призову військовозобов’язаних
	
	1 рік

ст. 668
	1У військкоматах-3 р.

	02-37
	Звіти про бронювання військовозобов’язаних. 
	
	5 років

ст. 667
	

	02-38
	Журнал обліку видачі довідок про стаж, місце роботи
	
	3 роки
ст. 535
	

	02-39
	Листування (довідки, подання, листи) з питань підтвердження трудового стажу працівників
	
	5 років

ст. 519
	

	02-40
	Журнал реєстрації листків непрацездатності
	
	3 роки1
ст. 739
	1 Після закінчення журналу

	02-41
	Журнал обліку працівників, які не досягли 18 років
	
	До заміни новим

ЕК
	*

	02-42
	Направлення громадян на працевлаштування.
	
	1 рік

ст. 358
	

	02-43
	Список кандидатів на висування за посадою (резерв)
	
	5 років
ст. 525 е
	

	02-44
	Документи (заявки, відомості, листи) про потребу в кадрах, молодих спеціалістах
	
	3 роки

ст. 490
	

	02-45
	Документи про стан та перевірку роботи кадрів
	
	5 років
ст. 489
	

	02-46
	Документи з питань організації захисту баз персональних даних  (згода працівників на обробку їх персональних даних та повідомлення працівників про включення відомостей про них до бази персональних даних)
	
	Доки не мине потреба

ЕК
	*

	02-47
	Номенклатура справ відділу кадрів
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	02-48
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	03 – Кабінет обліку та статистики
	
	
	

	03-01
	Копії наказів Міністерства охорони здоров’я України з основної діяльності 
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Що стосуються діяльності лікарні-до ліквідації організації

	03-02
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки) щодо удосконалення облікової документації у закладах охорони здоров’я
	
	До заміни новими

ст. 20 б
	

	03-03
	Статистичні звіти й таблиці з усіх основних видів діяльності організації; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них: річні  і з більшою періодичністю (ф. 12, ф. 20, ф. 50, ф. 31)
	
	До ліквідації організації
ст. 302 б
	

	03-04
	Статистичні звіти й таблиці з усіх основних видів діяльності організації; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них:    піврічні (ф. 12, ф. 20, ф. 50)
	
	5 років2
ст. 302 в
	2За відсутності річних–до ліквідації організації

	03-05
	Статистичні звіти й таблиці з усіх основних видів діяльності організації; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них:    квартальні (ф. 12)
	
	3 роки4
ст. 302 г
	4За відсутності річних, піврічних–до ліквідації організації

	03-06
	Статистичні звіти й таблиці з усіх основних видів діяльності організації; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них:     місячні 
	
	1 рік6
ст. 302 ґ'
	6За відсутності річних, піврічних, квартальних–до ліквідації організації

	03-07
	Висновки за річними звітами
	
	10 років
ст. 304 а
	

	03-08
	Висновки за квартальними звітами
	
	3 роки2
ст. 304 б
	1За відсутності річних–10 р.

	03-09
	Документи (таблиці, розрахунки, довідки) про складення зведених звітів організації
	
	3 роки
ст. 305
	

	03-10
	Бланки форм статистичної звітності (систематизований комплект)
	
	До заміни новими

ст. 307 б
	

	03-11
	Листування про складення, подання і перевірку статистичної звітності
	
	3 роки
ст. 310
	

	03-12
	Листування про організацію й удоско​налення обліку та звітності
	
	5 років
ст. 309
	

	03-13
	Відомість обліку відвідувань у поліклініці (амбулаторії), диспансері, центрі первинної медико-санітарної допомоги, консультації, вдома ф. № 039/о
	
	1 рік
ЕК
	*

Наказ МОЗУ від 28.07.2014 №527

	03-14
	Статистична карта хворого, який вибув із стаціонару (ф. № 66/0)
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	03-15
	Статистичний талон для реєстрації заключних діагнозів (ф. № 025-2/0)
	
	1 рік1
ЕК
	*
1Після звітного року
Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	03-16
	Талон на прийом до лікаря (ф. № 025-4/0)
	
	1 рік
ст. 751
	

	03-17
	Номенклатура справ кабінету обліку і статистики
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	03-18
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	04 – Адміністративно-господарська частина
	
	
	

	04-01
	Накази головного лікаря МДЛ з адміністративно-господарської діяльності
	
	5 років
ст. 16 в
	

	04-02
	Документи про обстеження будов і будинків для виявлення видів ремонтних робіт
	
	5 років

ст. 1597
	

	04-03
	Оперативні плани ремонтних робіт
	
	3 роки

ст. 1598
	

	04-04
	Списки капітальних ремонтів
	
	3 роки

ст. 1599
	

	04-05
	Заявки на поточний і капітальний ремонт
	
	1 рік

ст. 1600
	

	04-06
	Документи про проведення поточних і капітальних ремонтів
	
	3 роки

ст. 1603
	

	04-07
	Акти огляду й приймання об’єктів після реставрації та капітального ремонту
	
	5 років1

ст. 1604
	1Після завершення робіт

	04-08
	Паспорти будівель, споруд, обладнання
	
	5 років2

ст. 1038
	2Після ліквідації основних засобів

	04-09
	Документи (договори, угоди, акти) про приймання і здавання будівель, приміщень в оренду 
	
	3 роки1

ст. 1047
	1Після закінчення строку дії договору

	04-10
	Документи (доповіді, огляди, довідки) про стан будівель і приміщень, які займає організація
	
	3 роки2
ст. 1048
	1Будівель-пам’яток історії та архітектури, які перебувають під охороною держави,- до ліквідації організації

	04-11
	Плани розміщення організації
	
	3 роки1

ст. 1049
	1Після заміни новими

	04-12
	Акти про технічний і санітарний стан будівель, подвір’їв, тротуарів
	
	3 роки

ст. 1053
	

	04-13
	Документи (плани, огляди, листи) про підготовку будівель до зими та запобіжні заходи в разі затоплення
	
	3 роки

ст. 1054
	

	04-14
	Правила, положення, регламенти, інструкції; методичні вказівки та рекомендації
	
	До заміни новими

ст. 20 б
	

	04-15
	Документи (огляди, листи, плани) про підготовку до зими
	
	3 роки
ст. 1054
	

	04-16
	Документи (акти, доповідні записки, довідки) тематичних та контрольних перевірок окремих напрямів діяльності організації
	
	5 років
ст. 77
	

	04-17
	План роботи адміністративно-господарчої служби
	
	Доки не мине потреба

ст. 162
	

	04-18
	Документи (заявки, плани, програми, списки, графіки, листи) про проведення виробничої (навчальної) практики
	
	1 рік
ст. 594
	

	04-19
	Табелі обліку використання робочого часу
	
	1 рік
ст. 408
	

	04-20
	Договори, угоди (аудиторські, господарські, операційні тощо)
	
	3 роки1,2,3
ст. 330
	1Після закінчення строку дії договору, угоди
2За умови завершення ревізії
2Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.

	04-21
	Звіти адміністративно-господарчої служби про виконання поточних планів
	
	1 рік

ст. 299
	

	04-22
	Номенклатура справ адміністративно-господарської частини
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	04-23
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	05 - Кабінет головної медичної сестри
	
	
	

	05-01
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки) що стосуються діяльності медичних сестер
	
	До заміни новими

ст. 20 б
	

	05-02
	Документи (протоколи, списки, плани, акти, рішення) Ради медсестер лікарні 
	
	5 років
ст. 13
	

	05-03
	Аналітичні огляди, довідки про виконання перспективних і поточних планів (річний звіт головної медичної сестри)
	
	5 років
ст. 298
	

	05-04
	Індивідуальний план працівників 
	
	1 рік
ст. 161
	

	05-05
	Звіти (річні, квартальні, помісячні) про забезпеченість дезінфекційними, антисептичними і миючими засобами 
	
	3 роки
ст. 1670
	

	05-06
	Звіти про окремі інфекційні та паразитарні захворювання (ф. № 1) помісячні 
	
	5 років
ст. 303
	

	05-07
	Документи (плани, довідки, картки, списки, графіки, листи) про періодичні медичні огляди
	
	3 роки
ст. 707
	

	05-08
	Документи (звіти, довідки, доповідні записки, огляди) про причини захворюваності працівників організації
	
	5 років
ст. 705
	

	05-09
	Документи (огляди, акти обстежень, перевірок та інше) про організацію роботи лікарні 
	
	5 років
ст. 703
	

	05-10
	Документи про проведення загально-лікарняних конференцій медичних сестер (протоколи, плани, реферати, інформації)
	
	10 років
ст. 14 а
	

	05-11
	Документи (плани, правила, інформації) по підвищенню кваліфікації медсестер 
	
	5 років
ст. 540
	

	05-12
	Документи (місячні результати контролю якості роботи старшої медсестри, квартальна карта обліків дефектів у роботі старшої медсестри, квартальний аналіз дефектів у роботі старшої медсестри)
	
	5 років
ст. 77
	

	05-13
	Звіти лікарні в СЕС (про відходи лікарні) місячні 
	
	1 рік6
ст. 296
	5За відсутності рі​чних, піврічних, квартальних–до ліквідації організації

	05-14
	Документи (протоколи, інформації) про проведення занять по наказам у відділеннях лікарні 
	
	5 років
ст. 540
	

	05-15
	Відомості про проведення атестації і встановлення кваліфікації медсестер 
	
	5 років
ст. 638
	

	05-16
	Документи (правила, інструкції та інше) з регламентами на дезінфікуючі засоби
	
	До заміни новими

ст. 20 б
	

	05-17
	Звіти про використання наркотичних і психотропних лікарських засобів 
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05-18
	Звіти про використання спецбланків (ф. № 3) 
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05-19
	Акт доцільності призначення наркотичних і психотропних   лікарських засобів
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05-20
	Акт приймання спеціальних рецептурних бланків (ф. № 3)
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05-21
	Акт знищення використаних ампул з під наркотичних і психотропних лікарських засобів
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05-22
	Інвентаризаційний місячний опис бланків (ф. № 3)
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05-23
	Журнал обліку спеціальних рецептурних бланків (ф. № 3)
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05-24
	Журнал обліку здачі використаних ампул з під наркотичних і психотропних лікарських засобів
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05-25
	Журнал обліку екстрених  повідомлень
	
	3 роки
ст. 745
	

	05-26
	Журнал обліку медичного устаткування та медінструментарію
	
	3 р.1
ст. 345
	1Після списання обладнання

	05-27
	Замовлення на одержання  спеціальних бланків (ф. № 3)
	
	5 років
ЕК
	*

Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05-28
	Журнал обліку гуманітарної допомоги
	
	5 років
ЕК
	*

	05-29
	Інформація про стерилізуючи  устаткування, бактеріологічні випромінювачі, холодильники 
	
	1 рік
ст. 488
	

	05-30
	Номенклатура справ кабінету 
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	05-31
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	06 - Охорона праці та пожежна безпека
	
	
	

	06-01
	Копія Закону України «Про охорону праці»
	
	Доки не мене потреба

ст. 1 б
	

	06-02
	Накази головного лікаря МДЛ (про службу охорони праці, про відповідальних осіб за пожежну безпеку, про проходження медичних оглядів, про проведення перевірок знань з охорони праці тощо)
	
	Доки не мине потреба1
ЕК
	*

1Оригінали зберігаються у справі № 01-08

	06-03
	Положення про службу з охорони праці МДЛ
	
	75 років
ст. 39
	Держкомітет України з надзору за охороною праці, наказ від 16.11.2004р.

№ 255

	06-04
	Інструкції з охорони праці
	
	До заміни новими

ст. 20 б
	

	06-05
	План роботи служби охорони праці МДЛ
	
	Доки не мине потреба

ст. 162
	

	06-06
	Плани заходів (угод) з поліпшення умов праці та документи (акти, довідки, відомості) про їх виконання
	
	5 років
ст. 433
	

	06-07
	Листування про стан і заходи з поліпшення умов праці, техніки безпеки
	
	5 років
ст. 466
	

	06-08
	Журнали реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці
	
	10 років1

ст. 481
	1Після закінчення журналу

	06-09
	Журнали реєстрації інструктажів (первинного, повторного, позапланового, цільового) з питань охорони праці
	
	10 років1

ст. 482
	1Після закінчення журналу

	06-10
	Журнали реєстрації осіб, потерпілих від нещасних випадків
	
	45 років1

ст. 477
	1Після закінчення журналу

	06-11
	Журнали проведення атестації з техніки безпеки
	
	5 років
ст. 483
	

	06-12
	Журнали обліку виконання постанов (приписів) про штрафи
	
	3 роки
ст. 484
	

	06-13
	Журнали реєстрації адміністративних стягнень за порушення санітарних норм і правил
	
	3 роки
ст. 485
	

	06-14
	Акти, приписи з техніки безпеки; документи (довідки, доповідні записки, звіти) про їх виконання
	
	5 років
ст. 437
	

	06-15
	Документи (приписи, акти, висновки, доповідні записки, листи) про забезпечення працівників спеціальним одягом і взуттям та іншими засобами індивідуального захисту, лікувально-профілактичним харчуванням
	
	3 роки
ст. 462
	

	06-16
	Переліки посад і професій на роботах із шкідливими та небезпечними умовами праці, які мають право на додаткову відпустку і доплату за роботу зі шкідливими умовами праці
	
	До заміни новими

ст. 443 б
	

	06-17
	Документи (акти, висновки, протоколи, аварійні картки) про роз​слідування причин аварій та нещасних випадків на виробництві
	
	45 років2
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами–75 р.

	06-18
	Протоколи перевірки знань з питань охорони праці
	
	3 роки
ЕК
	*

	06-19
	Документи (протоколи, рішення, переліки стандартів і норм, переліки та плани робочих місць, висновки, акти, карти умов праці тощо) з питань атестації робочих місць на відповідність нормативно-правовим актам з охорони праці
	
	75 років
ст. 450
	

	06-20
	Акти обстеження умов праці працівників
	
	5 років
ст. 451
	

	06-21
	Документи (звіти, довідки, списки) про травматизм на виробництві
	
	10 років
ст. 455
	

	06-22
	Акти розслідування професійних захворювань та отруєнь
	
	45 років
ст. 458
	

	06-23
	Акти, довідки, перевірки дотримання організацією санітарного законодавства
	
	5 років
ст. 434
	

	06-24
	Документи (плани, звіти, довідки, доповідні записки) про забезпечення пожарної безпеки в організації
	
	5 років
ст. 1177
	

	06-25
	Документи (акти, довідки, плани, зві-ти, відомості) про пожежно-технічні обстеження і перевірки будинків
	
	3 роки
ст. 1179
	

	06-26
	Акти службових розслідувань випадків пожеж
	
	3 роки
ст. 1183
	

	06-27
	Номенклатура справ з охорони праці
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	06-28
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	07 - Метрологія
	
	
	

	07-01
	Закон України «Про метрологію та метрологічну діяльність»
	
	Доки не мине потреба

ст. 1 б
	

	07-02
	Договори на виконання робіт з метрології
	
	5 років1

ст. 2033
	1Після закінчення строку дії договору

	07-03
	Методичні вказівки, рекомендації з метрології
	
	До заміни новими

ст. 2056 б
	

	07-04
	Листування про метрологію
	
	3 роки
ст. 2060
	

	07-05
	Листування про зберігання, утримання і облік обладнання
	
	3 роки
ст. 1853
	

	07-06
	Акти про перевірку засобів вимірювання та обладнання
	
	5 років
ст. 1921
	

	07-07
	Документи (заявки, відомості, розрахунки) на запасні частини і ремонт обладнання
	
	3 роки
ст. 1923
	

	07-08
	Звіти про технічну експлуатацію обладнання
	
	10 років
ст. 1925
	

	07-09
	Листування про експлуатацію і ремонт обладнання
	
	3 роки
ст. 1933
	

	07-10
	Журнали технічного стану обладнання
	
	3 роки
ст. 1937
	

	07-11
	Документи (атестати та свідоцтва повірки засобів вимірювальної техніки) щодо відповідності продукції, робіт, послуг, систем керування нормативною документа-цією, фармакологічним, санітарним, ветеринарним, екологічним та іншим нормам і вимогам 
	
	5 років1
ст. 1991
	1Після закінчення строку дії сертифіката відповідності, свідоцтва про виз​нання, атестата виробництва, декларації відпо​відності

	07-12
	Номенклатура справ з метрології
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	07-13
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	08 – Профспілковий комітет
	
	
	

	08-01
	Протоколи загальних зборів трудового колективу
	
	До ліквідації організації 
ст. 12 а
	

	08-02
	Протоколи засідань профспілкового комітету
	
	10 років
ст. 1227 а
	

	08-03
	Протоколи засідань ревізійної комісії
	
	5 років
ст. 1223
	

	08-04
	Документи (огляди, довідки, звіти) про роботу профспілкового комітету
	
	До ліквідації організації
ст. 1226
	

	08-05
	Заяви про прийняття у члени профспілки; про одержання  членських квитків; про  перерахування членських внесків готівкою або за безготівковим розрахунком
	
	3 роки1
ст. 1237
	1Після вибуття з

членів профспілки

	08-06
	Корінці, копії квитанцій, ордерів, накладних, платіжних доручень, чекових книжок
	
	3 роки1,2
ст. 336
	1За умови завершення ревізії. 2Документи, які містять

інформацію про

фінансові операції,

що підлягають

фінансовому

моніторингу – 5 р

	08-07
	Бюлетені таємного голосування,  списки кандидатів, висунутих до нового складу керівництва профспілки
	
	На період

строку повноважень

ст. 1222
	

	08-08
	Списки членів профспілки
	
	75 років
ст. 1238
	

	08-09
	Номенклатура справ профспілкового комітету
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	08-10
	Резерв      
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	09 – Поліклініка
	
	
	

	09-01
	Правила, положення, регламенти, інструкції; методичні вказівки та рекомендації
	
	До заміни новими

ст. 20 б
	

	09-02
	Накази головного лікаря МДЛ з основної діяльності, що стосуються діяльності поліклініки
	
	До ліквідації організації1
ст. 16 а
	1Надіслані до відома-доки не мине потреба

	09-03
	Положення про структурний підрозділ
	
	75 років
ст. 39
	

	09-04
	Журналу обліку отруйних, сильнодіючих та комбінованих лікарських засобів, що підлягають предметно-кількісному обліку 
	
	Дійсний до повного використання лікарських засобів
ЕК
	*

Наказ МОЗУ від 19.07.2005 № 360

	09-05
	Журнал виписки безкоштовно рецептів інвалідам дитинства
	
	До ліквідації організації
ЕК
	*

Постанова КМУ від 17.08.1998 р.

№ 1303

	09-06
	Журнал виписки безкоштовно рецептів дітям, народженим від батьків ліквідаторів ЧАЕС
	
	До ліквідації організації
ЕК
	*

Постанова КМУ від 17.08.1998 р.

№ 1303

	09-07
	Рішення медико-соціальних експертних комісій, висновки лікарсько-консультативних комісій

(звільнення від іспитів за учнів навчальних закладів)
	
	5 років
ст. 706
	

	09-08
	Рішення медико-соціальних експертних комісій, висновки лікарсько-консультативних комісій
	
	5 років
ст. 706
	

	09-09
	Журнали реєстрації рішень медико-соціальних експертних комісій, висновків лікарсько-консультативних комісій
	
	3 роки1

ст. 740
	1Після закінчення журналу

	09-10
	Журнал обліку довідок для одержання путівок на санаторне-курортне лікування
	
	3 роки1

ст. 746
	1Після закінчення журналу

	09-11
	Журнал реєстрації викликів лікаря на дім ф. 031/0
	
	3 роки
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.99 р. № 302

	09-12
	Акти, довідки перевірки дотримання організацією санітарного законодавства
	
	5 років
ст. 434
	

	09-13
	Журнали реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці
	
	10 років1
ст. 481
	1Після закінчення журналу

	09-14
	Журнали реєстрації інструктажів (первинного, повторного, позапланового, цільового) з питань охорони праці
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	09-15
	Журнали проведення атестації з техніки безпеки
	
	5 років
ст. 483
	

	09-16
	Документи (звіти, довідки, списки) про травматизм на виробництві
	
	10 років
ст. 455
	

	09-17
	Документи (переліки посад і професій, програми, списки, звіти, листи) про проходження працівниками стажування з техніки безпеки
	
	3 роки
ст. 438
	

	09-18
	Щоденники роботи лікарів і середнього медичного персоналу поліклініки (амбулаторії, диспансеру, консультації)
	
	1 рік
ст. 723
	

	09-19
	Протоколи оперативних нарад, комісій, робочих груп, зборів поліклініки
	
	Доки

не мине потреба
ст. 15
	

	09-20
	Посадові та робочі інструкції працівників поліклініки
	
	5 років1
ст. 43
	1Після заміни новими. Посадові інструкції науко-вих працівників, а також посадові і робочі інструкції працівників, що працюють на важ-ких роботах, на роботах із шкід-ливими і небез-печними умовами праці,-75 р.

	09-21
	Вимоги на медикаменти
	
	3 роки

ст. 730
	

	09-22
	План роботи поліклініки
	
	Доки не мине потреба

ст. 162
	

	09-23
	Книга скарг та пропозицій
	
	3 роки
ст. 107
	

	09-24
	Журнал реєстрації консультацій спеціалістів
	
	1 рік

ст. 634
	

	09-25
	Журнали обліку профілактичних щеплень, інфекційних захворювань ф. 064-0
	
	3 роки
ст. 745
	

	09-26
	Журнал реєстрації амбулаторних хворих
	
	5 років
ст. 743
	

	09-27
	Медична карта амбулаторного хворого ф. 025/о
	
	5 років2
ст. 721 б
	2Після вибуття

	09-28
	Вкладний листок на підлітка до медичної карти амбулаторного хворого
	
	5 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-29
	Лікувальна карта призовника ф. 053/о
	
	5 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 14.02.2012 № 110

	09-30
	Історія розвитку дитини ф. 112/о
	
	25 років1
ЕК
	*
1В лікувальному закладі
Наказ МОЗУ від 28.07.2014 № 527

	09-31
	Історія розвитку дитини в дитячих закладах – у дитячих яслах і садках
	
	5 років
ст. 722 а
	

	09-32
	Журнал обліку перебування хворих в денному стаціонарі, стаціонарі вдома ф. 001-3/о
	
	2 роки
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.11.2002 № 434

	09-33
	Карта хворого денного стаціонару поліклініки, стаціонару вдома ф. 003-2/о
	
	3 роки
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-34
	Листок лікарських призначень ф. 003-4/о
	
	25 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 14.02.2012 № 110

	09-35
	Статистичний талон для реєстрації заключних (уточнених) діагнозів ф. 025-2/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-36
	Талон на прийом до лікаря ф. 025-4/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-37
	Медична карта дитини (для школи, школи-інтернату, школи-ліцею, дитячого будинку, дитячого садку) ф. 026/о
	
	10 років

ЕК
	*
1В навчальному закладі
Наказ МОЗУ від 29.05.2013 № 435

	09-38
	Виписка із медичної карти амбулаторного, (стаціонарного) хворого ф. 027/о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369

	09-39
	Консультативний висновок спеціаліста ф. 028/о
	
	5 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 14.02.2012 № 110

	09-40
	Журнал обліку процедур ф. 029/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369

	09-41
	Контрольна карта диспансерного нагляду ф. 030/о
	
	5 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 14.02.2012 № 110

	09-42
	Книга запису викликів лікарів додому ф. 031/о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-43
	Журнал запису висновків лікарсько-консультативної комісії ф. 035/о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 14.02.2012 № 110

	09-44
	Відомість обліку відвідувань в поліклініці (амбулаторії), диспансері, консультації, вдома ф. 039/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 28.07.2014 № 527

	09-45
	Щоденник обліку роботи кабінету (відділення) функціональної діагностики ф. 039-7/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.11.2002 № 434

	09-46
	Журнал реєстрації функціональних досліджень ф. 047/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.11.2002 № 434

	09-47
	Лікувальна карта призовника і відрізний талон лікувальної карти призовника ф. 053/о
	
	5 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-48
	Іменний список призовників ф. 054/о
	
	5 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-49
	Карта обстеження дитини (підлітка) з незвичайною реакцією на вакцинацію (ревакцинацію) БЦЖ ф. 055/о
	
	5 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.05.2013 № 435

	09-50
	Екстрене повідомлення про інфекційне захворювання, харчове, гостре професійне отруєння, незвичайну реакцію на щеплення ф. 058/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ

від 10.01.2006 № 1

	09-51
	Журнал обліку інфекційних захворювань ф. 060/о
	
	3 роки
ст. 745
	

	09-52
	Карта профілактичних щеплень ф. 063/о
	
	5 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ

від 10.01.2006 № 1

	09-53
	Карта імунізації ф. 063-1/о
	
	До ліквідації організації
ЕК
	*
Наказ МОЗУ

від 10.01.2006 № 1

	09-54
	Журнал обліку профілактичних щеплень ф. 064/о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ

від 10.01.2006 № 1

	09-55
	Журнал запису амбулаторних операцій ф. 069/о
	
	5 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-56
	Довідка для одержання путівки ф. 070/о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-57
	Зведена відомість обліку вперше зареєстрованих травм та отруєнь в даному лікувальному закладі ф. 071-2/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999№ 302

	09-58
	Санаторно-курортна карта для дітей і підлітків ф. 076/о
	
	25 років

ЕК
	*
1В санаторно-курортному закладі
Наказ МОЗУ від 29.05.2013№ 435

	09-59
	Відривний талон до санаторно-курортної карти для дітей і підлітків ф. 076/о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.05.2013 № 435

	09-60
	Путівка в дитячий санаторій ф. 077/о
	
	3 роки1
ЕК
	*

1В санаторно-курортному закладі

Наказ МОЗУ від 29.05.2013 № 435

	09-61
	Медична довідка на учня, який від`їжджає в оздоровчий табір ф. 079/о
	
	25 років
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.05.2013 № 435

	09-62
	Медична довідка (лікарський професійно-консультативний висновок) ф. 086/о
	
	3 роки

ЕК
	*
1В навчальному закладі
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-63
	Повідомлення про травму невиробничого характеру ф. 092/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.05.2013 № 435

	09-64
	Повідомлення про звернення чи доставку до медичного закладу для надання медичної допомоги осіб з тілесними ушкодженнями чи отруєнням, отриманими під час пожежі (її вторинних проявів), або тих, що померли від травм і впливу небезпечних факторів пожежі ф. 092-1/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 29.05.2013 № 435

	09-65
	Направлення на обов'язковий попередній медичний огляд працівника ф. 093/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 31.03.1994 № 45

	09-66
	Довідка про термін тимчасової непрацездатності для подання до страхової організації ф. 094-1//о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 04.08.1998 № 236

	09-67
	Довідка про тимчасову непрацездатність студента, учня технікуму, профтехучилища, про хворобу, карантин і інші причини відсутності дитини, яка відвідує школу, дитячий дошкільний заклад 

ф. 095/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 14.02.2012 № 110

	09-68
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом ф. 108-1/о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 25.05.2000 № 120

	09-69
	Список осіб, які підлягають періодичному медичному огляду ф. 122/о
	
	1 рік

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 31.03.1994 № 45

	09-70
	Контрольний журнал реєстрації групи крові і резус-приналежності ф. 127-2/о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 31.03.1994 № 45

	09-71
	Журнал обліку роботи кабінету інфекційних захворювань ф. 128/о
	
	3 роки

ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.1999 № 302

	09-72
	Карта обліку диспансеризації ф. 131/о
	
	5 років3

ст. 721 в
	3Після зняття з диспансерного обліку

	09-73
	Реєстраційна карта дитини, яка хвора на цукровий діабет ф. 136-2/о
	
	1 рік
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 16.02.2004 № 85

	09-74
	Карта-повідомлення про побічну реакцію чи відсутність ефективності лікарського засобу при медичному застосуванні ф. 137/о
	
	До ліквідації організації
ЕК
	*
Наказ МОЗУ від 27.12.2006 № 898

	09-75
	Рецептурні бланки ф. 1 
	
	1 місяць1
ЕК
	*

1З дня виписки до знищення
Наказ МОЗУ

від 04.07.2006

№ 440

	09-76
	Спеціальні рецептурні бланки ф. 3 
	
	10 днів1
ЕК
	*

1З дня виписки до знищення
Наказ МОЗУ від 04.07.2006 № 440

	09-77
	Номенклатура справ поліклініки
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	09-78
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	10 - Кабінет видачі листків непрацездатності
	
	
	

	10-01
	Положення, правила, інструкції, методичні вказівки та рекомендації про порядок видачі документів, що засвідчують тимчасову непрацездатність
	
	До заміни

новими

ст. 20 б
	

	10-02
	Копії Наказів Міністерства охорони здоров’я з основної діяльності щодо порядку видачі листків непрацездатності
	
	Доки не мине

потреба

ЕК
	*

	10-03
	Листки непрацездатності
	
	3 роки
ст. 716
	

	10-04
	Корінці листків непрацездатності
	
	3 роки
ст. 716
	

	10-05
	Журнал реєстрації листків непрацездатності
	
	3 роки1
ст. 739
	1Після закінчення журналу

	10-06
	Журнал реєстрації довідок про тимчасову непрацездатність осіб рядового і начальницького складу органів внутрішніх справ, військовослужбовців внутрішніх військ МВС
	
	3 роки1
ст. 739
	1Після закінчення журналу

	10-07
	Акти на списання використаних бланків суворої звітності
	
	3 роки
ст. 119
	

	10-08
	Прибутково-видаткові накладні на отримання бланків листків непрацездатності
	
	3 роки1
ст. 336
	1За умови завершення ревізії

	10-09
	Номенклатура справ кабінету
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	10-10
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	11 - Центральна стерилізаційна
	
	
	

	11-01
	Журнали реєстрації інструктажів (первинного, повторного, позапланового, цільового) з питань охорони праці
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	11-02
	Журнал кварцевання та генерального прибирання
	
	1 рік

ЕК
	*

	11-03
	Журнал обліку поточних прибирань
	
	1 рік

ЕК
	*

	11-04
	Документи (змінні журнали, відомос​ті, акти) про періодичний огляд стану обладнання (парових стерилізаторів) 
	
	3 роки
ст. 1842
	

	11-05
	Журнал обліку температурного режиму
	
	1 рік
ст. 488
	

	11-06
	Номенклатура справ центральної стерилізаційної
	
	3 роки2
ст. 112 в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	11-07
	Резерв
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Строк зберігання встановлено ЕК архівного відділу Лисичанської міської ради, протокол № ____ від «____»__________20___ р.
Відповідальний за архів
__________
Т.О. Бей
«____»____________20___ р.

ПОГОДЖЕНО





СХВАЛЕНО
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Протокол засідання ЕК

архівного відділу Лисичанської



Лисичанської КЛПУ
міської ради






«Міська дитяча лікарня»
від «___»_______20___ р. № ___



від «___»______20___ р. № ___

Підсумковий запис про категорії та кількість справ,

складених у 20___ р.

у Лисичанській КЛПУ «Міська дитяча лікарня»:

	За строками зберігання
	Разом
	У тому числі

	
	
	таких, що 

переходять
	з позначкою «ЕПК»

	Постійного


	
	
	

	Тривалого (понад 10 років)


	
	
	

	Тимчасового (до 10 років включно)


	
	
	

	Усього


	
	
	


Відповідальний за архів
__________
Т.О. Бей
 «____»____________20___ р.

