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НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ

КУ «Територіальне медичне

об’єднання м. Лисичанськ» 

(ЦМЛ ім. Титова) на 2017 рік  
	Індекс

справи
	      Заголовок справи

       (тому,частини)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком
	Кількість справ (томів, частин

	    Примітка

	    1
	                  2
	          3
	     4
	           5

	
	 03. Інформаційно – аналітичний відділ 


	
	
	

	03-01
	Статистичні звіти й таблиці організацій з усіх основних видів діяльності: зведені річні й з більшою періодичністю 
	До ліквідації організації

Ст. 302 а
	
	

	03-02
	Статистичні звіти й таблиці організацій з усіх основних видів діяльності :  рі​ч​ні  з біль​шою пе​рі​о​ди​ч​ні​с​тю
	До ліквідації організації

Ст. 302 б
	
	

	03-03
	Статистичні звіти й таблиці організацій з усіх основних видів діяльності :    піврічні 
	5 р.2 

Ст. 302 в
	
	2За відсутності річних -10р.

	03-04
	 Статистичні звіти й таблиці організацій з усіх основних видів діяльності :    квартальні
	3 р.4

Ст. 302 г
	
	4За від​су​т​ності річних, пів​рі​ч​них – до лікві-дації організації



	03-05
	 Статистичні звіти й таблиці організацій з усіх основних видів діяльності :     місячні 
	1 р.6

Ст. 302 г
	
	6За від​су​т​ності рі​ч​них, пів​рі​ч​них, квар​таль​них – до ліквідації організації



	03-06
	Статистичні звіти й таблиці з допоміжних видів діяльності організації xe "ВІДОМОСТІ: до ста​ти​с​ти​ч​них зві​тів й таб​ли​ць з до​по​мі​ж​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "303"

xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: до ста​ти​с​ти​ч​них зві​тів й таб​ли​ць з до​по​мі​ж​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "303"

xe "ДОВІДКИ: до ста​ти​с​ти​ч​них зві​тів й таб​ли​ць з до​по​мі​ж​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "303"

xe "ДОКУМЕНТИ: до ста​ти​с​ти​ч​них зві​тів й таб​ли​ць з до​по​мі​ж​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "303"

xe "ТАБЛИЦІ: статистичні з до​по​мі​ж​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "303"

xe "ЗВІТИ: статистичні: з до​по​мі​ж​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "303"; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них
                     
	5 р.
Ст. 303


	
	

	03-07
	 Висновки за рі​ч​ни​ми звітами 

	10 р.

Ст. 304 а
	
	

	03-08
	 Висновки за квар​таль​ни​ми

 звітами 


	3 р.2

Ст. 304 б
	
	2За відсутності річних -10р.

	03-09
	До​ку​мен​ти (таб​ли​ці, роз​ра​хун​ки,до​від​ки) про скла​ден​ня зве​де​них зві​тів ор​га​ні​за​ціїxe "ДОКУМЕНТИ: про скла​дан​ня зве​де​них зві​тів ор​га​ні​за​ції" \t "305" xe "ДОВІДКИ: про скла​дан​ня зве​де​них зві​тів ор​га​ні​за​ції " \t "305"

xe "РОЗРАХУНКИ: до скла​дан​ня зве​де​них зві​тів ор​га​ні​за​ції " \t "305"

xe "ТАБЛИЦІ: про скла​дан​ня зве​де​них зві​тів ор​га​ні​за​ції " \t "305"

	3 р.

Ст. 305
	
	

	03-10
	Бланки форм статистичної звітності за місцем розроблення і   затвердження  
	Постійно 

ЕК
	
	*

	03-11
	 Бланки форм статистичної звітності за місцем розроблення і   затвердження в інших організаціях


	До заміни

новими 

Ст. 307 б 
	
	

	03-12
	Замовлення на бланки обліку та звітності
	1 р.

Ст. 308
	
	

	03-13
	Ли​с​ту​ван​ня про ор​га​ні​за​цію й удо​ско​на​лен​ня об​лі​ку та зві​т​но​с​ті

	3 р.

Ст. 309
	
	

	03-14
	Ли​с​ту​ван​ня про скла​ден​ня, по​дан​ня і пе​ре​вір​ку ста​ти​с​ти​ч​ної зві​т​но​с​ті


	3 р.
Ст. 310
	
	

	
	04. Відділ кадрів

     
	
	
	

	04-01
	Копії наказів, постанов Міністерства охорони здоров’я України з основної діяльності лікарні (надіслані для відома)
	Доки не мине потреба 

ЕПК 
	
	

	04-02
	Копії наказів, розпоряджень голів облдержадміністрації, що стосуються діяльності лікарні


	Доки не мине потреба 

ЕПК
	
	

	04-03
	Накази начальника управління охорони здоров’я, що стосуються діяльності лікарні


	Постійно

Ст. 16 а
	
	

	04-04
	Накази головного лікаря з основної діяльності лікарні


	Постійно

Ст. 16 а
	
	

	04-05
	Накази з кадрових питань:  прийняття на роботу, переведення на іншу роботу, сумісництво, звільнення, атестацію, підвищення кваліфікації, стажування; зміну біографічних даних; заохочення (нагородження, преміювання), відпустки по догляду  за дитиною до 3-х – 6-ти років.
	75 р.2 

Ст. 16 б


	
	2Про короткострокові відрядження в межах України та за кордон; стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчан-ням – 5 р


	04-06
	Положення про відділ кадрів 


	Постійно 

Ст. 39
	
	

	04-07
	Посадові інструкції працівників відділу


	5 р. 1
Ст. 43
	
	1Після заміни новими

	04-08
	Правила, положення, інструкції; методичні вказівки та рекомендації щодо роботи з кадрами


	До заміни новими

Ст. 20 б
	
	

	04-09
	Статут, по​ло​жен​ня  лікарні та зміни 
до них
	Постійно

Ст. 28 а
	
	

	04-10
	Штатний розпис лікарні і перелік змін в ньому


	Постійно

Ст.37 а
	
	

	04-11
	По​ло​жен​ня про стру​к​ту​р​ні під​ро​з​ді​ли лікарніxe "ПОЛОЖЕННЯ: про стру​к​ту​р​ні під​ро​з​ді​ли ор​га​ні​за​ції" \t "39"; про відділення
xe "ПОЛОЖЕННЯ: про відділення, філії та представництва" \t "39"

xe "ПОЛОЖЕННЯ: про колегіальні виконавчі (колегію, дирекцію, правління, раду директорів, раду орендарів) та дорадчі (на​у​ко​ві, тех​нічні, екс​пер​т​ні, ме​то​ди​ч​ні, кон​суль​та​ти​в​ні та інші ко​мі​те​ти, ради, ко​мі​сії) органи" \t "39"
	Постійно

Ст. 39
	
	

	04-12
	Колективний договір по управлінню охорони здоров’я 


	Постійно

Ст.395 а
	
	

	04-13
	Положення про порядок обробки персональних даних (копія)


	Доки не мине потреба

ЕК
	
	*



	04-14
	Річні статистичні звіти про склад та облік кадрів (ф. № 6-ПВ; ф. № 10-ПІ)


	Постійно

Ст. 296 б
	
	

	04-15
	Зві​ти про на​яв​ність ва​кан​т​них посад, ви​ві​ль​нен​ня пра​ців​ни​ків, про прийнятих працівників (ф. № 3-ПН, ф. № 4-ПН (план), ф. № 4-ПН (факт) ф. № 5-ПН 


	5 р.

Ст. 363


	
	

	04-16
	Зві​ти про чисельність  працюючих та заброньованих військовозобов’язаних  (ф. № 6-Б)


	5 р.

Ст. 667
	
	

	04-17
	Листування з органами державної влади, органами місцевого самоврядування та вищими організаціями про прийом, розподіл, переміщення облік кадрів


	5 р. ЕПК
Ст. 520
	
	

	04-18
	Ли​с​ту​ван​ня про під​го​тов​ку, пе​ре​під​го​тов​ку і під​ви​щен​ня ква​лі​фі​ка​ції працівниківxe "ЛИСТУВАННЯ: про під​го​тов​ку, пе​ре​під​го​тов​ку і під​ви​щен​ня ква​лі​фі​ка​ції ка​д​рів" \t "618"

	5 р. ЕПК
Ст. 618
	
	

	04-19
	Листування про затвердження  та зміну штату


	1 р.

Ст.71
	
	

	04-20
	Документи до наказів з особового складу (листки з обліку кадрів, заяви , подання, копії довідок, прийомні, обхідні листи), що не увійшли до складу особових справ


	3 р.

Ст.491
	
	

	04-21
	Документи з питань захисту персональних даних (згоди працівників на обробку персональних даних, зобов’язання про нерозголошення персональних даних та ін.)


	Доки не мине потреба

ЕК
	
	       *



	04-22
	Документи (гра​фі​ки, заяви, ві-домості) про на​дан​ня та вико-ристання щорічних, творчих, соціальних від​пу​с​ток та від-пусток без збереження заробіт-ної плати
xe "ВІДОМОСТІ: про на​дан​ня та використання щорічних, творчих, соціальних від​пу​с​ток та відпусток без збереження заробітної плати" \t "515"

xe "ЗАЯВИ: про на​дан​ня та використання щорічних, творчих, соціальних від​пу​с​ток та відпусток без збереження заробітної плати" \t "515"

xe "ГРАФІКИ: про на​дан​ня та використання щорічних, творчих, соціальних від​пу​с​ток та відпусток без збереження заробітної плати" \t "515"

xe "ДОКУМЕНТИ: про на​дан​ня та використання щорічних, творчих, соціальних від​пу​с​ток та відпусток без збереження заробітної плати" \t "515"

	1 р.
Ст. 515


	
	

	04-23
	За​яви про на​дан​ня додаткових відпусток у зв'язку з навчан-нямxe "ЗАЯВИ: про надання: додаткових відпусток у зв'язку з навчанням" \t "516"

	1 р. 1
Ст. 516
	
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня 
навчаль​но​го за​кла​ду


	04-24
	Особові справи (заяви, анкети, автобіографії, копії і витяги з наказів про прийняття, переміщення, звільнення, копії особових справ, листки з обліку кадрів)  ке​рі​в​ни​ків організацій
	Постійно 
Ст. 493 а


	
	

	04-25
	Особові справи (заяви, анкети, автобіографії, копії і витяги з наказів про прийняття, переміщення, звільнення, копії особових справ, листки з обліку кадрів) лікарів
	75 р.1

Ст. 493 в


	
	1Після звільнення


	04-26
	Особові справи (картки обліку прийняття , переміщення, звільнення) лікарів, які працюють за сумісництвом
	75 р.1,2
Ст. 495
	
	1Після звільнення
2До​ку​мен​ти (ан​ке​ти, ко​пії ди​п​ло​мів, за​яви, до​зво​ли), що є під​ста​вою для на​ка​зів з кадрових питань (осо​бо​во​го скла​ду), – 3 р.

	04-27
	Особові картки працівників лікарні (у т.ч. тимчасових працівників та сумісників; 

типова форма П-2)
	75 р.1

Ст. 499
	
	1Після звільнення

	04-28


	Трудові книжки працівників лікарні


	До запитання, не затребувані – не менше 50 років 

Ст.508 
	
	

	04-29
	Кар​то​те​ки, кар​т​ки об​лі​ку вій​сь​ко​во​зо​бо​в’я​за​них і призовників
xe "КАРТКИ: обліку: вій​сь​ко​во​зо​бо​в’я​за​них і призовників" \t "670"

xe "КАРТОТЕКИ: обліку: вій​сь​ко​во​зо​бо​в’я​за​них і призовників" \t "670"
	3 р.1
Ст. 670
	
	1Після звільнення

	04-30


	Документи про переведення працівників на скорочений робочий день або скорочений робочий тиждень


	5 р. ЕПК1
Ст. 401


	
	1У разі важких, шкід-ливих, небезпечних умов праці – 75 р.


	04-31


	Документи (повідомлення, докладні записки, листування) про трудову дисципліну


	3 р.
Ст. 403
	
	

	04-32
	Документи (доповіді,огляди, зведення довідки) про стан та перевірку роботи з кадрами
	Постійно

Ст.489
	
	

	04-33
	Листування про облік і відстрочку призову військовозобов’язаних
	1 р.1
Ст.668
	.
	1У вій​сь​к​ко​ма​тах –3 р

	04-34
	Документи (плани, зві​ти, копії наказівxe "КОПІЇ: наказів" \t "512", листи) про ста​жу​ван​ня молодих спеціалістівxe "ЛИСТИ: про ста​жу​ван​ня" \t "512"

xe "ЗВІТИ: про ста​жу​ван​ня" \t "512"

xe "ПЛАНИ: ста​жу​ван​ня" \t "512"

xe "ДОКУМЕНТИ: про ста​жу​ван​ня" \t "512"

	5 р.
Ст.512
	
	

	04-35
	Правила внутрішнього трудового розпорядку
	1 р.1
Ст. 397
	
	1Після заміни новими

	04-36
	Документи (доповіді, доповідні записки, довідники,плани, списки, зведення) з питань навчання працівників, підвищення кваліфікації та перекваліфікації кадрів
	5р. ЕПК
Ст.537 
	
	

	04-37
	Листування (довідки, подання, листи) про оформлення пенсій
	3 р.

Ст.696
	
	

	04-38
	Списки інвалідів, які працюють в лікарні 

                         3
	До заміни новими 

ЕК
	
	*



	04-39
	Список кандидатів на висування за посадою (резерв)
	5 р.

Ст.525 е
	
	

	04-40
	Списки військовозобов’язаних


	1 р.1
Ст.669
	
	1У вій​сь​к​ко​ма​тах –3 р.



	04-41


	Акти про порушення правил внутрішнього трудового розпорядку


	1 р.

Ст. 398


	
	

	04-42
	Жу​р​на​ли обліку працівників, направленних на відрядження в межах України 


	5 р.

Ст.532 б

	
	

	04-43
	Журнали перевірок стану обліку військовозобов’язаних


	3 р.

Ст. 671
	
	

	04-44


	Журнали реєстрації наказів з кадрових питань ( прийняття на роботу, переведення на іншу роботу,  звільнення, підвищення кваліфікації, стажування) 


	75 р.1
Ст.121 б


	
	1Форми, в яких реєст-рують короткостроко-ві відрядження в межах України та за кордон;стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусто  та відпусток у зв’язку з навчанням – 5 р.

	04-45
	Журнали реєстрації наказів з кадрових питань ( надання щорічних оплачуваних відпусток, відпусток без збереження заробітної плати,  відпусток у зв’язку з навчанням )  


	5р.
Ст. 121 б


	
	

	04-46
	Журнал обліку видачі трудових книжок і вкладишів до них


	50 р.

Ст. 530 а
	
	

	04-47
	Журнал обліку видачі довідок працівникам лікарні про стаж та місце роботи


	3 р.

Ст. 535
	
	

	04-48
	Журнал реєстрації листків непрацездатності


	3 р.1
Ст. 739
	
	1Після закінчення журналу

	04-49
	Журнал обліку працівників, які не досягли 18 років


	До заміни новим

ЕК
	
	*


	04-50
	Табель (графік) виходу працівників на роботу 
	1 р.
Ст. 408
	
	

	04-51
	Номенклатура справ відділу кадрів
	3 р.2

Ст. 112 в
	
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архів-ного підрозділу організації


	
	05. Централізована бухгалтерія 


	
	
	

	05-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України; постанови та інші акти Верховної Ради Автономної Республіки Крим; постанови, рішення, інші акти комітетів і комісій Верховної Ради України та Верховної Ради Автономної Республіки Крим: Президента України: розпорядження обласних, районних, міських державних адміністрацій:
	Доки не мине потреба1 

Ст 1 б
Ст 2 б                 
Ст 3 б
	
	1 Що стосуються діяльності організації - постійно

	05-02
	Посадові та робочі інструкції працівників організації
	5 р.1
 Ст.43   
	
	1 Після заміни новими.

	05-03
	Регістри рахунків до оплати
	3 р.1,2
Ст 337    
	
	1 За умови закінчення ревізії

2Документи, які містять інформацію про фінансо- ві операції, що підлягаю фінансовому монітор-5р.

	05-04
	Документи (положення, картки, листи) про відкриття в організаціях банку розрахункових і поточних рахунків та оформлення повноважень на проведення грошово-розрахункових операцій за рахунками
	5 р.1 
Ст 209

	
	1 Після закриття рахунку

	05-05
	Фінансова звітність  річні

Фінансова звітність квартальні
Фінансова звітність  місячні
	Постійно1 
 Ст 311 б  
3 р.3
Ст. 311 в

1 р.5     
Ст 311 г


	
	1 За місцем складення, в інших організаціях - доки не мине потреба 
 3 За відсутності річних - до ліквідації організації
 5 За відсутності річних, квартальних - до ліквідації організації

	05-06
	Передаточні, розділювальні, ліквідаційні баланси, додатки, пояснювальні записки до них

	Постійно

 Ст 312
	
	

	05-07
	Документи (плани, звіти, протоколи, акти, довідки, доповідні записки) документальних ревізій, перевірок та аудиту фінансово-господарської діяльності, контрольно-ревізійної роботи, у тому числі перевірок каси, правильності стягнення податків тощо

Документи (протоколи, постанови про адміністративні правопорушення, квитанції про сплату штрафів, листи) про адміністративні правопорушення податкового законодавства та законодавства про збір та облік єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування (страхових внесків)

	5 р.1 
Ст. 341,280    


	
	1Після накладення адміністративного стягнення

	05-08
	Облікові регістри (головна книга, журнали, меморіальні ордери, оборотні відомості, інвентарні картки, розроблювальні таблиці тощо) 

Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і стали підставою для записів у регістрах бухгалтерського обліку та податкових документах (касові, банківські документи, ордери, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, корінці квитанцій, банківських чекових книжок, наряди на роботу, акти про приймання, здавання і списання майна й матеріалів, квитанції і накладні з обліку товарно-матеріальних цінностей, рахунки-фактури, авансові звіти тощо)  
Книги, журнали, картки обліку: 
а) цінних паперів

в) договорів аудиторських, господарських, операційних тощо
г) касових документів (рахунків, касових ордерів, довіреностей, платіжних документів, накладних)

Приймально-здавальні акти з усіма додатками, складені в разі зміни:                    посадових та 
матеріально-відповідальних осіб
Звіти про операції з 
дорогоцінними металами та дорогоцінним камінням

Довіреності (у тому числі анульовані) на одержання грошових сум і товарно-матеріальних цінностей; на одержання заробітної плати та інших виплат
Документи (довідки, акти, зобов'язання, листи) щодо розтрат, недостач, розкрадань

Документи (акти, відомості) про переоцінку товарно-матеріальних запасів, незавершеного виробництва

Посвідчення про відрядження
Документи (заявки, вимоги, накладні, відомості, ордери) про одержання путівок

Акти списання транспортних засобів
Відомості, картки обліку експлуатації автомашин, автопокришок
Договори про обов'язкове страхування цивільно-правової відповідальності власників транспортних засобів

Договори про медичне та санаторно-курортне 
обслуговування, надання путівок
Паспорти будівель, споруд, обладнання

	3 р.1,2 
Ст 351   

3 р.1,2
Ст 336
Постійно

Ст. 352 а

3 р.1, 2,3 
 Ст 352 в 
3 р.2
Ст. 352 г
3 р1

.Ст 45   
5 р. 
Ст 315    

3 р.1,2 
Ст 319    

5 р. ЕПК 

Ст 342                

5 р.1,2 
Ст 344                

5 р.1 
Ст 514  

1 р.
 Ст 715
3 р.1
Ст 1080

3 р.1 
Ст 1111
5 р.1, 2, 3
Ст 1068

5 р.1 
Ст 714  
5 р.2 
Ст. 1038
	
	1 За умови завершення ревізії

2Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.
1 За умови завершення ревізії
2Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.

1 Після закінчення строку дії останнього договору, угоди
2 За умови завершення ревізії

	
	
	
	
	3Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.

2Документи, які міс-тять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.

1 Після зміни посадових 

	
	
	
	
	відповідальних та матеріально-відповідальних осіб

1 За умови закінчення ревізії

2Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.

1 За умови завершення ревізії

2Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.
1Щодо участі в ліквідації наслідків техногенних катастроф та аварій – 75 р.
1 Після списання

1 Після списання

1 Після закінчення строку дії договору
2 У разі настання страхового випадку щодо заподіяної шкоди життю та здоров'ю - 75 р.
3 У разі настання страхового випадку щодо заподіяної шкоди майну - 10 р.

1Після закінчення строку дії договору
2 Після ліквідації основних засобів   

	05-09
	Свідоцтва про державну реєстрацію організації
	До ліквідації організації 

Ст 31                
	
	

	05-10
	Документи (акти, протоколи, висновки, листи) про підтвердження правонаступності на майно організації

	Постійно
Ст 36                
	
	

	05-11
	Листування з правових питань, у тому числі про роз'яснення законодавства

	3 р.
 Ст 96   
	
	

	05-12
	Реєстри розрахунку земельного податку

	5 р.
 Ст 268  
	
	

	  05-13
	Листування з питань оподаткування усіх видів діяльності

	5 р.
Ст 288  
	
	

	05-14
	Податкові накладні
	3 р.1,2
 Ст 338
	
	1 За умови завершення ревізії

2Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.

	05-15
	Штатні розписи та переліки змін до них


	  75 р.  
Ст 37 а 
	
	

	05-16
	Річні плани організації з основної діяльності
Річні (квартальні) плани структурних підрозділів організації

	Постійно1

Ст 157  а
1 р.
 Ст 161  
	
	1 За наявності відповідних звітів – 
5 р

	05-17
	Проекти річних планів організації з основної діяльності та допоміжних видів діяльності

	1 р.
 Ст 158  
	
	

	05-18
	Документи (доповідні записки, довідки, відомості) про внесення змін до планів

	3 р
Ст 164  
	
	

	05-19
	Прейскуранти, цінники, тарифи на продукцію та послуги

	Постійно

Ст 168 а  
	
	

	05-20
	Тарифікаційні відомості (списки)
	25 р.1
 Ст 415  
	
	1Для твор​чих про​фе​сій – постійно

	05-21
	Документи (договори, угоди, акти) про приймання і здавання будівель, приміщень в оренду

	3 р.1
Ст 1047 
 
	
	1 Після закінчення строку дії договору

	05-22
	Документи, що забезпечують реалізацію державної політики у сфері казначейського обслуговування бюджетних коштів; довідки про надходження у натуральній формі, про фінансування всіх видів діяльності

	5 р.  
Ст 197.
	
	

	05-23
	Річні статистичні звіти й таблиці з усіх основних видів діяльності організації; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них:

	 Постійно 

Ст 302 б


	
	

	05-24
	Договори про повну матеріальну відповідальність

	3 р.1 
Ст 332    
	
	1 Після звільнення матеріально відповідальної особи

	05-25
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, акти інвентаризації, інвентаризаційні описи, порівняльні відомості) про інвентаризацію основних засобів, нематеріальних активів, грошових коштів, матеріальних цінностей тощо

	3 р.1,.2
Ст. 345


	
	1 За умови закінчення ревізії

2Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу -5 р.

	05-26
	Книги, відомості обліку розподілу, надходжень і видачі путівок у санаторно-курортні заклади

	3 р.1
 Ст 746  
	
	1 Після закінчення книги

	05-27
	Акти приймання-передавання будівель, приміщень, земельних ділянок у постійне користування організації:

	Постійно

 Ст 1046 а 

	
	

	05-28
	Виконавчі листи
	Доки не 
мине 
потреба1 
Ст 329    
	
	1 Не менше 5 років

	05-29
	Розрахунково-платіжні відомості (особові рахунки): 
Відомості на виплату грошей  
	75 р.
 Ст 317 а    

3 р.1
 Ст 318    

	
	1 За відсутності розрахунково-платіжних відомостей (особових рахунків)

75 р


	05-30
	Документи (копії звітів, витяги з протоколів, висновки, заяви, довідки, списки працівників) про виплату допомоги, пенсій, оплату листків непрацездатності з фонду соціального страхування

	3 р. 
Ст 320    


	
	

	05-31
	Документи (заяви, рішення, довідки, листи) про оплату відпусток у зв'язку з навчанням, одержання пільг з податків тощо 

Табелі обліку використання робочого часу 


	5р. 
Ст 321    

1 р. 
Ст 408  
	
	

	05-32
	Річні звіти (відомості) про нарахування та перерахування страхових внесків на державне та недержавне соціальне страхування (пенсійне, на випадок безробіття, у зв'язку з тимчасовою непрацездатністю тощо)

	Постійно 
Ст 322 б    
	
	

	05-33
	Відомості про застраховану особу, що підлягає загальнообов'язковому державному соціальному страхуванню (персоніфікований облік)1
	75 р. 
Ст 678  
	
	1 З 2011 року - звіт про суми нарахованої заробітної плати застрахованих осіб та суми нарахованих страхових внесків на загальнообов'язкове державне пенсійне страхування, єдиного внеску на загальнообов'язкове соціальне страхування (персоніфікований облік)


	05-34
	Договори, угоди (аудиторські, господарські, операційні тощо)
	3 р.1, 2,3
Ст 330    


	
	1 Після закінчення строку дії договору, угоди
2 За умови закінчення ревізії

3 Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.


	05-35
	Номенклатури справ
	3 р. 2
 Ст 112 в 

	
	2 Після заміни новими та за умови передаван

ня справ до архівного підрозділу організації


	    1
	                  2
	          3
	4  
	           5

	
	06. Відділ – головна медична                 сестра 
	
	
	

	06-01
	Копії наказів Міністерства охорони здоров’я України з основної діяльності


	Доки не мене потреба

ЕК
	
	*

	06-02
	Накази начальника управління охорони здоров’я Лисичанської міської ради зх основної діяльності
	До ліквідаціі

організації

Ст. 16 а
	
	

	06-03
	Вимоги на медикаменти
	3 р.

Ст. 730
	
	

	06-04
	Документація (огля​ди, до​від​ки, ак​ти об​сте​женьxe "АКТИ: об​сте​жень: лікувально-профілактичних і санаторно-курортних закладів" \t "703", ві​до​мо​с​ті, звіти) Державної служби лікарських засобів
	5 р.ЕПК

Ст. 703
	
	

	06-05
	Журнал обліку імунобіологічних препаратів
	3 р

ЕК
	
	*

	06-06
	Журнал обліку медикаментів по центропоставкам
	3 р

ЕК
	
	*

	06-07
	Журнал обліку спирту
	3 р

ЕК
	
	*

	06-08
	Журнал предметно-кількостному обліку шприців, систем
	3 р

ЕК
	
	*

	06-09
	Журнал обліку деззасобів
	3 р

ЕК
	
	*

	06-10
	Журнал обліку інсуліну
	3 р

ЕК
	
	

	06-11
	Журнал обліку наркотичних засобів
	5 р.1
Ст. 742
	
	1Після закінчення журналу

	06-12
	Журнал обліку листків непрацездатності
	3 р.

Ст. 716
	
	

	06-13
	Стандарти практичної діяльності медичної сестри
	5 р.

Ст. 2037
	
	

	06-14
	Річні плани, графіки роботи старших медичних сестер
	1 р.

Ст. 161
	
	

	06-15
	Плани підвищення кваліфікації молодших медичних сестер
	1 р.

Ст. 640
	
	

	06-16
	Плани підвищення кваліфікації МСМО
	5 р.

Ст. 638
	
	

	06-17
	Протоколи занять з МСМО
	5 р.

ЕК
	
	*

	06-18
	План-заява на підвищення кваліфікації з медичною освітою
	5 р

Ст. 638.
	
	

	06-19
	Листування  з установами, підприємствами,організаціями

м.Лисичанська,м.Луганська
	3 р.

Ст. 24
	
	


	    1
	                  2
	          3
	           4
	            5

	
	07. Відділення екстреної (невідкладної) медичної допомог
    
	
	
	

	07-01
	Журнал обліку прийому хворих до стаціонару
	25 р.
	
	Наказ МОЗ України 14.02.2012р № 110

	07-02
	Протоколи медичного огляду для встановлення факту вживання наркотичних засобів, психотропних речовин та стану сп’яніння 

Висновок щодо результатів медичного огляду з метою виявлення стану алкогольного, наркотичного чи іншого оп’яніння або перебування під впливом лікарських препаратів, що знижують увагу та швидкість реакції

	3 р.

ст. 710
	
	

	07-03
	Акт медичного огляду з метою виявлення стану алкогольного, наркотичного чи іншого оп’яніння або перебування під впливом лікарських препаратів, що знижують увагу та швидкість реакції

	3 р.

ст. 710
	
	

	07-04
	Журнали реєстрації медичних оглядів з метою виявлення стану алкогольного, наркотичного чи іншого оп’яніння або перебування під впливом лікарських препаратів, що знижують реакції, увагу та швидкість

	3 р.1

ст. 741
	
	1Після закінчення журналу

	07-05
	Журнал реєстрації амбулаторних хворих

	5 р.

ст. 743
	
	

	07-06
	Журнал прийому викликів та їх виконання відділеннями екстреної та планово-консультативної допомоги

	3 р.

ст. 747
	
	

	07-07
	Журнал обліку лікувальних засобів, що підлягають предметно-кількісному обліку

	3 р.
ЕК
	
	*


	    1
	                  2
	    3
	         4
	           5

	
	08. Урологічне відділення

      
	
	
	

	08-01
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.
	
	Наказ  МОЗ України  14.02.2012р.№ 110

	08-02
	Медична карта стаціонарного хворого: листок лікарських призначень; протокол переливання крові та її компонентів; температурний листок; листок реєстрації переливання трансфузійних рідин
	 25 р.

Ст. 721 а
	
	

	08-03
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних рідин
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

14.02.2012р. № 110

	08-04
	Виписка із медичної карти стаціонарного хворого
	25 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

14.02.2012р. № 110

	08-05
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.

ст. 745
	
	

	08-06
	Екстрене повідомлення про інфекційне захворювання, харчове, гостре професійне отруєння , незвичайну реакцію на щеплення
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

29.12.2000р. № 369

	08-07
	Журнал обліку процедур
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	08-08
	Журнал обліку роботи з гігієнічного виховання населення
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

От 29.12.2000р. №369

	08-09
	Повідомлення про випадок захворювання на сифіліс, гонококову, хламідійну інфекцію, урогенітальний мікоплазмоз та трихомоніаз
	3 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	08-10
	Повідомлення про хворого в перше в житті встановленим діагнозом раку або іншого злоякісного новоутворення
	3 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	08-11
	Листок призначень лікарями наркотичних і психотропних засобів та виконання цих призначень
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

от 29.12.2000р. № 369

	08-12
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ – інфікованим та роботі з ВІЛ – інфікованим матеріалом
	3 р.


	
	Наказ  МОЗ України 

29.12.2000р. №369

	08-13
	Журнал реєстрації групи крові і резус - приналежності
	3 р.

Ст. 744
	
	

	08-14
	Посадові інструкції працівників відділення
	5 р.1

Ст. 43
	
	1 Після заміни новими. 

	08-15
	Програма проходження працівниками стажування з техніки безпеки
	3 р.

Ст. 438
	
	

	08-16
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці 
	10 р.1

Ст. 482
	
	1 Після закінчення журналу

	08-17
	Журнал реєстрації рецептів на наркотики
	5 р.1 

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	08-18
	Журнал обліку проведення поточних, генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	08-19
	Журнал контролю якості передстерилізаційної обробки 
	1 р.

ЕК
	
	*

	08-20
	Журнал обліку наркотичних речовин та прекурсорів лікувально – профілактичного закладу охорони здоров’я
	5 р.1

ст 742
	
	1 Після закінчення журналу

	
	09. Гинекологічне відділення

    
	
	
	

	09-01
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.
	
	Наказ  МОЗ України 14.02.2012р.№ 110

	09-02
	Медична карта стаціонарного хворого: листок лікарських призначень; протокол переливання крові та її компонентів; температурний листок; листок реєстрації переливання трансфузійних рідин
	 25 р.

Ст. 721 а
	
	

	09-03
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних рідин
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України  14.02.2012р. № 110

	09-04
	Виписка із медичної карти стаціонарного хворого
	25 р.
	
	Наказ  МОЗ України  14.02.2012р. № 110

	09-05
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.

ст. 745
	
	

	09-06
	Екстрене повідомлення про інфекційне захворювання, харчове, гостре професійне отруєння , незвичайну реакцію на щеплення
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

 29.12.2000р. № 369

	09-07
	Журнал обліку процедур
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

 29.12.2000р. № 369

	09-08
	Журнал обліку роботи з гігієнічного виховання населення
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

 29.12.2000р. №369

	09-09
	Повідомлення про випадок захворювання на сифіліс, гонококову, хламідійну інфекцію, урогенітальний мікоплазмоз та трихомоніаз
	3 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	09-10
	Повідомлення про хворого в перше в житті встановленим діагнозом раку або іншого злоякісного новоутворення
	3 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	09-11
	Листок призначень лікарями наркотичних і психотропних засобів та виконання цих призначень
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	09-12
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ – інфікованим та роботі з ВІЛ – інфікованим матеріалом
	3 р.


	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	09-13
	Журнал реєстрації групи крові і резус - приналежності
	3 р.

Ст. 744
	
	

	09-14
	Посадові інструкції працівників відділення
	5 р.1

Ст. 43
	
	1 Після заміни новими. 

	09-15
	Програма проходження працівниками стажування з техніки безпеки


	3 р.

Ст. 438
	
	

	09-16
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці 
	10 р.1

Ст. 482
	
	1 Після закінчення журналу

	09-17
	Журнал реєстрації рецептів на наркотики
	5 р.1 

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	09-18
	Журнал обліку проведення поточних, генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	09-19
	Журнал контролю якості передстерилізаційної обробки 
	1 р.

ЕК
	
	*

	09-20
	Журнал обліку наркотичних речовин та прекурсорів лікувально – профілактичного закладу охорони здоров’я
	5 р.1

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	09-21
	Журнал реєстрації взяття мазків
	3 р.
Ст. 744
	
	

	 09-22
	Журнал запису оперативних втручань у стаціонарі.
	50 р.
	
	Наказ МОЗ України 14.02.2012р. №110

	
	10. Відділення анестезіологіі і інтенсивної терапії

      
	
	
	

	10-01
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.
	
	Наказ  МОЗ України 14.02.2012р.№ 110

	10-02
	Медична карта стаціонарного хворого: листок лікарських призначень; протокол переливання крові та її компонентів; температурний листок; листок реєстрації переливання трансфузійних рідин
	 25 р.

Ст. 721 а
	
	

	10-03
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних рідин
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України  14.02.2012р. № 110

	10-04
	Виписка із медичної карти стаціонарного хворого
	25 р.
	
	Наказ  МОЗ України 14.02.2012р. № 110

	10-05
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.

ст. 745
	
	

	10-06
	Екстрене повідомлення про інфекційне захворювання, харчове, гостре професійне отруєння , незвичайну реакцію на щеплення
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 29.12.2000р. № 369



	10-07
	Журнал обліку процедур
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

 29.12.2000р. № 369

	10-08
	Журнал обліку роботи з гігієнічного виховання населення
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. №369

	10-09
	Повідомлення про випадок захворювання на сифіліс, гонококову, хламідійну інфекцію, урогенітальний мікоплазмоз та трихомоніаз
	3 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	10-11
	Листок призначень лікарями наркотичних і психотропних засобів та виконання цих призначень
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	10-12
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ – інфікованим та роботі з ВІЛ – інфікованим матеріалом


	3 р.


	
	Наказ  МОЗ України 

29.12.2000р. № 369


	10-13
	Журнал реєстрації групи крові і резус - приналежності
	3 р.

Ст. 744
	
	

	10-14
	Посадові інструкції працівників відділення
	5 р.1

Ст. 43
	
	1 Після заміни новими. 

	10-15
	Програма проходження працівниками стажування з техніки безпеки
	3 р.

Ст. 438
	
	

	10-16
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці 
	10 р.1

Ст. 482
	
	1 Після закінчення журналу

	10-17
	Журнал реєстрації рецептів на наркотики
	5 р.1 

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	10-18
	Журнал обліку проведення поточних, генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	10-19
	Журнал контролю якості передстерилізаційної обробки 
	1 р.

ЕК
	
	*

	10-20
	Журнал обліку наркотичних речовин та прекурсорів лікувально – профілактичного закладу охорони здоров’я
	5 р.1

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	
	 11. Травматологічне відділення 

      
	
	
	

	11-01
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.
	
	Наказ  МОЗ України 14.02.2012р.№ 110

	11-02
	Медична карта стаціонарного хворого: листок лікарських призначень; протокол переливання крові та її компонентів; температурний листок; листок реєстрації переливання трансфузійних рідин
	 25 р.

Ст. 721 а
	
	

	11-03
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних рідин
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України  14.02.2012р. № 110

	11-04
	Виписка із медичної карти стаціонарного хворого
	25 р.
	
	Наказ  МОЗ України  14.02.2012р№110 

	11-05
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.

ст. 745
	
	

	11-06
	Екстрене повідомлення про інфекційне захворювання, харчове, гостре професійне отруєння , незвичайну реакцію на щеплення
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

29.12.2000р. № 369

	11-07
	Журнал обліку процедур
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

от 29.12.2000р. № 369

	11-08
	Журнал обліку роботи з гігієнічного виховання населення
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. №369

	11-09
	Повідомлення про випадок захворювання на сифіліс, гонококову, хламідійну інфекцію, урогенітальний мікоплазмоз та трихомоніаз
	3 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	11-11
	Листок призначень лікарями наркотичних і психотропних засобів та виконання цих призначень
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України 29.12.2000р. № 369

	11-12
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ – інфікованим та роботі з ВІЛ – інфікованим матеріалом
	3 р.


	
	Наказ  МОЗ України 

 29.12.2000р. № 369

	11-13
	Журнал реєстрації рецептів на наркотики
	5 р.1 

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	11-14
	Журнал обліку проведення поточних, генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	11-15
	Журнал контролю якості передстерилізаційної обробки 
	1 р.

ЕК
	
	*

	11-16
	Журнал обліку наркотичних речовин та прекурсорів лікувально – профілактичного закладу охорони здоров’я
	5 р.1

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	11-17
	Програма проходження працівниками стажування з техніки безпеки
	3 р.

Ст. 438
	
	

	11-18
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці 
	10 р.1

Ст. 482
	
	1 Після закінчення журналу

	11-19
	Журнал контролю якості передстерилізаційної обробки 
	1 р.

ЕК
	
	*

	11-20
	Журнал обліку наркотичних речовин та прекурсорів лікувально – профілактичного закладу охорони здоров’я
	5 р.1

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	
	  12. Хирургічне відділення 

       
	
	
	

	12-01
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.
	
	Наказ  МОЗ України 14.02.2012р.№ 110

	12-02
	Журнал обліку інфекційних захворювань


	3 р.

ст. 745
	
	

	12-03
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних рідин
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України 14.02.2012р. № 110

	12-04
	Виписка із медичної карти стаціонарного хворого
	25 р.
	
	Наказ  МОЗ України  14.02.2012р. № 110

	12-05
	Медична карта стаціонарного хворого: листок лікарських призначень; протокол переливання крові та її компонентів; температурний листок; листок реєстрації переливання трансфузійних рідин
	 25 р.

Ст. 721 а


	
	

	12-06
	Екстрене повідомлення про інфекційне захворювання, харчове, гостре професійне отруєння , незвичайну реакцію на щеплення
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 29.12.2000р. № 369

	12-07
	Журнал обліку процедур
	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	12-08
	Журнал обліку роботи з гігієнічного виховання населення


	1 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

 29.12.2000р. №369

	12-09
	Повідомлення про випадок захворювання на сифіліс, гонококову, хламідійну інфекцію, урогенітальний мікоплазмоз та трихомоніаз
	3 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

 29.12.2000р. № 369

	12-10
	Листок призначень лікарями наркотичних і психотропних засобів та виконання цих призначень
	5 р.
	
	Наказ  МОЗ України 

 29.12.2000р. № 369

	12-11
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ – інфікованим та роботі з ВІЛ – інфікованим матеріалом
	3 р.


	
	Наказ  МОЗ України  29.12.2000р. № 369

	12-12
	Журнал реєстрації рецептів на наркотики
	5 р.1 

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	12-13
	Посадові інструкції працівників відділення
	5 р.1

Ст. 43
	
	1 Після заміни новими. 

	12-14
	Програма проходження працівниками стажування з техніки безпеки
	3 р.

Ст. 438
	
	

	12-15
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці 
	10 р.1

Ст. 482
	
	1 Після закінчення журналу

	12-16
	Журнал реєстрації рецептів на наркотики
	5 р.1 

Ст. 742
	
	1 Після закінчення журналу

	12-17
	Журнал обліку проведення поточних, генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	12-18
	Журнал контролю якості передстерилізаційної обробки 
	1 р.

ЕК
	
	*

	12-19
	Журнал обліку наркотичних речовин та прекурсорів лікувально -профілактичного закладу охорони здоров’я
	5 р.1

Ст. 742


	
	1 Після закінчення журналу

	
	13. Родильне відділення 

        
	
	
	

	13-01
	Журнал запису оперативних втручань у стаціонарі.


	50р.
	
	Наказ МОЗ України 14.02.2012р. №110

	13-02
	Журнал відділення (палати) для новонароджених.


	5р.
	
	Наказ МОЗ України 13.02.2006р. №67

	13-03
	Журнал обліку прийому вагітних, роділь, породіль.


	50 р.
	
	Наказ МОЗ України 13.02.2006р. №67

	13-04
	Лікарське свідотство про смерть.
	1р.
	
	Наказ МОЗ України 29.12.2000р. №369

	13-05
	Журнал запису пологів у стаціонарі
	25р.


	
	Наказ МОЗ України 29.12.2000р. №369

	13-06
	Журнал обліку наркотичних засобів психотропних речовин та прекурсорів лікувально-проф. закладу.


	5р1.

Ст. 742


	
	1 після закінчення журналу

	13-07
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних рідин.


	5р.


	
	Наказ МОЗ України 29.12.2000р. №369

	13-08


	Журнал обліку новонароджених
	10р.
	
	Наказ МОЗ України 29.12.2000р. №369


	    2
	                  3
	          4
	
	           5

	13-09
	Журнал проведення генеральних уборок заключної дезінфекції ПВ
	1р.

ЕК
	
	*

	13-10
	Журнал обліку медичних свідоцтв про народження
	10р.

ЕК
	
	*

	13-11
	Журнал обліку виявлених осіб з педикульозом.
	3р.

Ст.745
	
	

	13-12
	Журнал обліку профілактичних щеплень.
	3р.

Ст. 745
	
	

	13-13
	Історія пологів
	25р.

Ст. 721 а
	
	

	13-14
	Карта розвитку новонароджених
	25р.

Ст. 721 а
	
	

	13-15
	Журнал реєстрації групи крові і резус-принадлежності.
	3р.

Ст. 744
	
	

	
	14. Інфекційне відділення


	
	
	

	14-01
	Картки про періодичні медичні огляди
	3 р.
Ст.707
	
	

	14-02
	Вимоги на медикаменти
	3 р.
Ст. 730
	
	

	14-03
	Листування про відпуск ліків
	3 р.
Ст. 737
	
	

	14-04
	Журнал реєстрацій амбулаторних  
хворих
	5 р.
Ст. 743
	
	

	14-05
	Журнал обліку профілактичних щеплень, інфекційних захворювань
	3 р.
Ст. 745
	
	

	14-06
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.

	
	Наказ МОЗ України 
14.02.2012р.

№ 110

	14-07
	Журнал обліку процедур
	1 р.
	
	Наказ МОЗ України
29.12.2000р.

№ 369

	14-08
	Історії хвороби стаціонарних хворих
	25 р.
Ст. 721 а
	
	

	14-09
	Журнал обліку померлих
	10 р.
	
	Наказ МОЗ
України

29.12.2000р.

№ 369

	14-10
	Журнал реєстрації аварій при наданні допомоги та роботи з ВІЛ інфікованим матеріалом


	3 р.
	
	Наказ МОЗ України 
29.12.2000р.

№ 369

	14-11
	Журнал реєстрації кримінальних ситуацій, нещасних випадків, отруєнь, 

травм по відділенню
	45 р.¹
Ст. 477
	
	¹ Після закінчення журналу

	14-12
	Контрольний журнал реєстрації груп крові і резус-факторів
	3 р.
Ст. 744
	
	

	14-13
	Журнал запису рентгенологічних досліджень
	5 р.
Ст. 724
	
	

	14-14
	Книга реєстрації зроблених переливань крові, її компонентів, препаратів
	5 р.
	
	Наказ МОЗ України
14.02.2012р.

№ 110

	14-15
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.
Ст. 745
	
	

	14-16
	Журнал реєстрації екстрених і планових викликів консультативної допомоги по відділенню
	3 р.¹
Ст. 740
	
	¹ Після закінчення журналу

	14-17
	Журнал обліку виявлених осіб з педикульозом
	3 р.
Ст. 745
	
	

	14-18
	Журнал реєстрації взяття мазків
	3 р.
Ст. 744
	
	

	14-19
	Журнал обліку лікувальних засобів, що підлягають предметно-кількісному обліку
	3 р.
ЕК
	
	*

	14-20
	Книга прийому і передачі чергувань медсестрами
	1 р.
Ст. 1171
	
	

	14-21
	Листок щоденного обліку хворих і ліжкового фонду стаціонару
	1 р.
Ст. 726
	
	

	14-22
	Журнал обліку проведення якісної перед стерилізаційної обробки та стерилізації інструментів
	1 р.
ЕК
	
	*

	14-23
	Журнал обліку генеральних прибирань
	1 р.
ЕК
	
	*

	14-24
	Журнал обліку поточних прибирань
	1 р.
ЕК
	
	*

	14-25
	Журнал обліку отримання та витрат дезінфікуючих засобів
	3 р.
Ст. 730
	
	

	14-26
	Журнал обліку аналізів, зробленних у лабораторіі


	3 р.
Ст. 732
	
	

	
	15. Травматологічний пункт 

       
	
	
	

	15-01
	Повідомлення про травму невиробничого характеру
	1 р.
	
	Наказ МОЗ України

29.12.2000р.

№369

	15-02
	Довідка про тимчасову непрацездатність в зв’язку з побутовую травмою


	1 р.
	
	Наказ МОЗ України

29.12.2000р.

№369

	15-03
	Журнал проведення поточних генеральних прибирань


	1 р.

ЕК
	
	*

	15-04
	Журнал обліку лікувальних засобів,що підлягають предме-

тно-кількісному обліку
	3 р.

ЕК
	
	*

	15-05
	Журнал реєстрації осіб потерпі-

лих від нещасних випадків
	45 р.1
Ст.477


	
	1Після закінчення журналу



	15-06
	Програма проходження працівниками стажування з техніки безпеки


	3 р.
Ст.438
	
	

	15-07
	Посадові інструкції працівників відділення


	5 р.1

Ст.43
	
	1Після заміни новими

	
	16. Патолого-анатомічне бюро


	
	
	

	16-01
	Журнал реєстрації надходження і видачі трупів
	5 р.
	
	Наказ МОЗ України

12.05.1992р.№81

	16-02
	Журнал проведення поточних, генеральних прибирань


	1 р.

ЕК
	
	*

	16-03
	Журнал реєстрації цитологічних досліджень  
	3 р.

Ст.744
	
	

	16-04
	Протокол/карта/ патолоанатомічного дослідження
	75 р


	
	Наказ МОЗ України

14.02.2012р.

№110

	16-05
	Лікарське свідоцтво про смерть
	1 р.
	
	Наказ МОЗ України

29.12.2000р.

№369

	16-06
	Лікарська довідка про смерть
	.1 р.
	
	Наказ МОЗ України

08.08.2006р.№545



	
	17.Офтальмологічне відділення

       
	
	
	

	17-01
	Картки про періодичні медичні огляди
	3 р.
Ст.707
	
	

	17-02
	Вимоги на медикаменти
	3 р.
Ст. 730
	
	

	17-04
	Журнал реєстрацій амбулаторних  
хворих
	5 р.
Ст. 743
	
	

	17-05
	Журнал обліку профілактичних щеплень, інфекційних захворювань


	3 р.
Ст. 745
	
	

	17-06
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.

	
	Наказ МОЗ України 
14.02.2012р.

№ 110


	
	
	
	
	

	17-07
	Журнал обліку процедур
	1 р.
	
	Наказ МОЗ України
29.12.2000р.

№ 369

	17-08
	Історії хвороби стаціонарних хворих
	25 р.
Ст. 721 а
	
	

	17-09
	Журнал обліку померлих
	10 р.
	
	Наказ МОЗ України
29.12.2000р.

№ 369

	17-10
	Журнал реєстрації нещасних випадків невиробничого характеру
	45 р.¹
ст. 477
	
	¹ Після закінчення журналу

	17-11
	Журнал реєстрації кримінальних ситуацій, нещасних випадків, отруєнь, травм по відділенню
	45 р.¹
Ст. 477
	
	¹ Після закінчення журналу

	17-12
	Контрольний журнал реєстрації груп крові і резус-факторів
	3 р.
Ст. 744
	
	

	17-13
	Журнал запису рентгенологічних досліджень
	5 р.
Ст. 724
	
	

	17-14
	Книга реєстрації зроблених переливань крові, її компонентів, препаратів
	5 р.
	
	Наказ МОЗ України
14.02.2012р.

№ 110

	17-15
	Журнал реєстрації роботи холодильника
	1 р.
ЕК
	
	*

	17-16
	Журнал реєстрації екстрених і планових викликів консультативної допомоги по відділенню
	3 р.¹
Ст. 740
	
	¹ Після закінчення журналу

	17-17
	Журнал обліку виявлених осіб з педикульозом
	3 р.
Ст. 745
	
	

	17-18
	Журнал реєстрації взяття мазків
	3 р.
Ст. 744
	
	

	17-19
	Журнал обліку лікувальних засобів, що підлягають предметно-кількісному обліку
	3 р.
ЕК
	
	*

	17-20
	Книга прийому і передачі чергувань медсестрами
	1 р.
Ст. 1171
	
	

	17-21
	Листок щоденного обліку хворих і ліжкового фонду стаціонару
	1 р.
Ст. 726
	
	

	17-22
	Журнал обліку проведення якісної перед стерилізаційної обробки та стерилізації інструментів
	1 р.
ЕК
	
	*

	17-23
	Журнал обліку генеральних прибирань
	1 р.
ЕК
	
	*

	17-24
	Журнал обліку поточних прибирань
	1 р.
ЕК
	
	*

	17-25
	Журнал обліку отримання та витрат дезінфікуючих засобів


	3 р.
Ст. 730
	
	

	17-26
	Журнал обліку аналізів, зробленних у лабораторії
	3 р.
Ст. 732
	
	

	17-27
	Журнал обліку кварцування
	1 р.

ЕК
	
	*

	17-28
	Журнал обліку гігієнічного виховання населення
	1 р.
	
	Наказ МОЗ України
29.12.2000р.

№ 369

	17-30
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.
Ст. 745
	
	

	17-29
	Журнал реєстрації аварій при наданні допомоги та роботи з ВІЛ інфік.матер. 
                       
	3 р.
	
	Наказ МОЗ України 
29.12.2000р.
№ 369

	
	18. Кардіологічне відділення

     
	
	
	

	18-01
	Картки про періодичні медичні огляди
	3 р.
Ст.707
	
	

	18-02
	Вимоги на медикаменти
	3 р.
Ст. 730
	
	

	18-03
	Листування про відпуск ліків
	3 р.
Ст. 737
	
	

	18-04
	Журнал реєстрацій амбулаторних  
хворих
	5 р.
Ст. 743
	
	

	18-05
	Журнал обліку профілактичних щеплень, інфекційних захворювань
	3 р.
Ст. 745
	
	

	18-06
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.

	
	Наказ МОЗ України 
14.02.2012р

.№ 110

	18-07
	Журнал обліку процедур
	1 р.

ЕК
	
	Наказ МОЗ України
29.12.2000р.

№ 369

	18-08
	Історії хвороби стаціонарних хворих
	25 р.
Ст. 721 а
	
	

	18-09
	Журнал обліку померлих
	10 р.
	
	Наказ МОЗУкраїни
29.12.2000р.

№ 369

	18-10
	Журнал реєстрації нещасних випадків невиробничого характеру
	45 р.¹
ст. 477
	
	¹ Після закінчення журналу

	18-11
	Журнал реєстрації кримінальних ситуацій, нещасних випадків, отруєнь, травм по відділенню
	45 р.¹
Ст. 477
	
	¹ Після закінчення журналу

	18-12
	Контрольний журнал реєстрації груп крові і резус-факторів
	3 р.
Ст. 744
	
	

	18-13
	Журнал запису рентгенологічних досліджень
	5 р.
Ст. 724
	
	

	18-14
	Книга реєстрації зроблених переливань крові, її компонентів, препаратів
	5 р.
	
	Наказ МОЗ України
14.02.2012р.

№ 110

	18-15
	Журнал реєстрації роботи холодильника
	1 р.
ЕК
	
	*

	18-16
	Журнал реєстрації екстрених і планових викликів консультативної допомоги по відділенню
	3 р.¹
Ст. 740
	
	¹ Після закінчення журналу

	18-17
	Журнал обліку виявлених осіб з педикульозом
	3 р.
Ст. 745
	
	

	18-18
	Журнал реєстрації взяття мазків
	3 р.
Ст. 744
	
	

	18-19
	Журнал обліку лікувальних засобів, що підлягають предметно-кількісному обліку
	3 р.
ЕК
	
	*

	18-20
	Книга прийому і передачі чергувань медсестрами
	1 р.
Ст. 1171
	
	

	18-21
	Листок щоденного обліку хворих і ліжкового фонду стаціонару


	1 р.
Ст. 726
	
	

	18-22
	Журнал обліку проведення якісної перед стерилізаційної обробки та стерилізації інструментів
	1 р.
ЕК
	
	*

	18-23
	Журнал обліку генеральних прибирань
	1 р.
ЕК
	
	*

	18-24
	Журнал обліку поточних прибирань
	1 р.
ЕК
	
	*

	18-25
	Журнал обліку отримання та витрат дезінфікуючих засобів
	3 р.
Ст. 730
	
	

	18-26
	Журнал обліку аналізів, зробленних у лабораторії
	3 р.
Ст. 732
	
	

	18-27
	Журнал обліку кварцування
	1 р.

ЕК
	
	*

	18-28
	Журнал обліку гігієнічного виховання населення
	1 р.
	
	Наказ МОЗ України
29.12.2000р.

№ 369

	18-29
	Журнал реєстрації аварій при наданні допомоги та роботи з ВІЛ інфікованим матеріалом
	3 р.
	
	Наказ МОЗ України 
29.12.2000р

.№ 369

	18-30
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.
Ст. 745
	
	

	18-31
	Програма проходження працівниками стажування з техніки безпеки
	3 р.
Ст.438
	
	

	18-32
	Посадові інструкції працівників відділення


	5 р.1

Ст.43
	
	1Після заміни новими

	18-33
	Журнал обліку хворих, яким надана лікувальна відпустка
	1 р.
	
	Наказ МОЗ України 29.12.2000 №369

	
	19. Неврологічне відділення

  
	
	
	

	19-01
	Картки про періодичні медичні огляди
	3 р.
Ст.707
	
	

	19-02
	Вимоги на медикаменти
	3 р.
Ст. 730
	
	

	19-03
	Медична карта (історії хвороб) стаціонарних хворих
	25 р.

Ст.721 а


	
	

	19-04
	Контрольний журнал реєстрації груп крові і резус-факторів
	3 р.

Ст.744
	
	

	19-05
	Журнал реєстрацій амбулаторних  
хворих
	5 р.
Ст. 743
	
	

	19-06
	Журнал обліку профілактичних щеплень, інфекційних захворювань
	3 р.
Ст. 745
	
	

	19-07
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.

	
	Наказ МОЗ України 
14.02.2012р

.№ 110

	19-08
	Журнал обліку гігієнічного виховання населення


	1 р.
	
	Наказ МОЗ України
29.12.2000р

.№ 369

	19-09
	Журнал реєстрації аварій при наданні допомоги та роботи з ВІЛ інфікованим матеріалом
	3 р.
	
	Наказ МОЗ України 
29.12.2000р

.№ 369

	19-10
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.
Ст. 745
	
	

	19-11
	Програма проходження працівниками стажування з техніки безпеки


	3 р.
Ст.438
	
	

	19-12
	Посадові інструкції працівників відділення


	5 р.1

Ст.43
	
	1Після заміни новими

	19-13
	Журнал обліку генеральних прибирань


	1 р.
ЕК
	
	*

	19-14
	Журнал обліку поточних прибирань


	1 р.
ЕК
	
	*

	19-15
	Журнал обліку отримання та витрат дезінфікуючих засобів


	3 р.
Ст. 730
	
	

	19-16
	Журнал обліку процедур


	1 р.

ЕК
	
	Наказ МОЗ України
29.12.2000р

.№ 369

	
	 20. Терапевтичне віділення № 1   

            
	
	
	

	20-01
	Медична карта (історії хвороб) стаціонарних хворих
	25 р.

Ст.721 а
	
	

	20-02
	Контрольний журнал реєстрації груп крові і резус-факторів
	3 р.

Ст.744
	
	

	20-03
	Зведена відомость обліку руху хворих і ліжкового фонду в стаціонарі
	1 р.

Ст.726
	
	

	20-04
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.

Ст.745
	
	

	20-05
	Журнал обліку отримання та витрат дезінфекуючих засобів
	3р.

Ст.730
	
	

	20-06
	Журнал обліку генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	20-07
	Журнал обліку поточних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	20-08 
	Журнал обліку кварцування
	1р.

ЕК
	
	*

	20-09
	Журнали лабораторії
	3 р.

Ст.744
	
	

	20-10
	Журнал реєстрації зроблених переливань крові, її компонентів,препаратів
	5 р.
	
	Наказ МОЗ України 29.12.2000р

.№369

	20-11
	Журнал обліку лікувальних засобів,що підлягають предметно-кількістному обліку
	3 р.

ЕК
	
	*

	20-12
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі 
	50 р.
	
	Наказ МОЗ України

14.02.2012р

.№110

	20-13
	Журнал проходження працівниками

  стажування з техники безпеки
	3 р.
Ст.438
	
	

	19-14
	Журнал обліку отримання та витрат дезінфікуючих засобів
	3 р.
Ст. 730
	
	

	20-15
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці
	10 р.1

Ст.482
	
	1Після закінчення журналу

	20-16
	Вимоги на медикаменти
	3 р.
Ст. 730
	
	

	20-17
	Журнал обліку лікувальних засобів, що підлягають предметно-кількісному обліку
	3 р.
ЕК
	
	*

	
	 21.Терапевтичне віділення № 2                

  
	
	
	

	21-01
	Медична карта (історії хвороб) стаціонарних хворих
	25 р.

Ст.721 а


	
	

	21-02
	Контрольний журнал реєстрації груп крові і резус-факторів
	3 р.

Ст.744
	
	

	21-03
	Зведена відомость обліку руху хворих і ліжкового фонду в стаціонарі


	1 р.

Ст.726
	
	

	21-04
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.

Ст.745
	
	

	21-05
	Журнал обліку отримання та витрат дезінфекуючих засобів
	3р.

Ст.730
	
	

	21-06
	Журнал обліку генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	21-07
	Журнал обліку поточних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	21-08 
	Журнал обліку кварцування
	1р.

ЕК
	
	*

	21-09
	Журнали лабораторії
	3 р.

Ст.744
	
	

	21-10
	Журнал реєстрації зроблених переливань крові, її компонентів 

препаратів
	5 р.
	
	Наказ МОЗ України 29.12.2000р.

№369

	21-11
	Журнал обліку лікувальних засобів,що підлягають предметно-кількістному обліку
	3 р.

ЕК
	
	*

	21-12
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі 
	50 р.
	
	Наказ МОЗ України

14.02.2012р

.№110

	21-13
	Журнал проходження працівниками

  стажування з техники безпеки
	3 р.
Ст.438
	
	

	21-14
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці


	10 р.1

Ст.482
	
	1Після закінчення журналу

	21-15
	Вимоги на медикаменти
	3 р.
Ст. 730
	
	

	21-17
	Журнал обліку профілактичних щеплень, інфекційних захворювань
	3 р.
Ст. 745
	
	

	
	22. Отоларінгологичне віділення                


	
	
	

	22-01
	Медична карта (історії хвороб) стаціонарних хворих
	25 р.

Ст.721а


	
	

	22-02
	Контрольний журнал реєстрації груп крові і резус-факторів

ї
	3 р.

Ст.744
	
	

	22-03
	Зведена відомость обліку руху хворих і ліжкового фонду в стаціонарі


	1 р.

Ст.726
	
	

	22-04
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.

Ст.745
	
	.№110

	22-05
	Журнал обліку отримання та витрат дезінфекуючих засобів


	3р.

Ст.730
	
	

	22-06
	Журнал обліку генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	22-07
	Журнал обліку поточних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	22-08 
	Журнал обліку кварцування
	1р.

ЕК
	
	*

	22-09
	Журнали лабораторії
	3 р.

Ст.744
	
	1Після закінчення журнала

	22-10
	Журнал реєстрації зроблених переливань крові, її компонентів,

препаратів
	5 р.
	
	Наказ МОЗ України 29.12.2000р.

№369

	22-11
	Журнал обліку лікувальних засобів,що підлягають предметно-кількістному обліку
	3 р.

ЕК
	
	*

	22-12
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі 
	50 р.
	
	

	22-13
	Журнал проходження працівниками

  стажування з техники безпеки
	3 р.
Ст.438
	
	

	22-14
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці
	10 р.1

Ст.482
	
	1Після закінчення журнала

	22-15
	Вимоги на медикаменти
	3 р.
Ст. 730
	
	

	
	 22. Відділення патологіі вагітних                

  
	
	
	

	23-01
	Медична карта (історії хвороб) стаціонарних хворих
	25 р.

Ст.721 а


	
	

	23-02
	Контрольний журнал реєстрації груп крові і резус-факторів
	3 р.

Ст.744
	
	

	23-03
	Зведена відомость обліку руху хворих і ліжкового фонду в стаціонарі
	1 р.

Ст.726
	
	

	23-04
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	3 р.

Ст.745
	
	

	23-05
	Журнал обліку отримання та витрат дезінфекуючих засобів
	3р.

Ст.730
	
	

	23-06
	Журнал обліку генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	23-07
	Журнал обліку поточних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	23-08 
	Журнал обліку кварцування


	1р.

ЕК
	
	*

	23-09
	Журнали лабораторії


	3 р.

Ст.744
	
	

	23-10
	Журнал реєстрації зроблених переливань крові, її компонентів

препаратів
	5 р.
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	23-11
	Журнал обліку лікувальних засобів,що підлягають предметно-кількістному обліку
	3 р.

ЕК
	
	*

	23-12
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі 
	50 р.
	
	

	23-13
	Журнал проходження працівниками

  стажування з техники безпеки
	3 р.
Ст.438
	
	

	23-14
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці
	10 р.1

Ст.482
	
	1Після закінчення журнала

	23-15
	Вимоги на медикаменти
	3 р.
Ст. 730
	
	

	
	24. Рентгенографічний кабінет

       
	
	
	

	24-01
	Журнал реєстрації флюлографічних досліджень
	5р.

Ст.724
	
	

	24-02
	Книга запису рентгенівських обстежень
	5р.

Ст.724
	
	

	24-03
	Щоденник обліку роботи рентгенодіагностичного кабінету
	3р.
	
	Наказ МОЗ України от 14.02.2012р
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	24-04
	Протоколи вимірів якості захисту в рентгенографічному кабінеті
	Доки не мине

 потреба 

Ст.1824
	
	

	24-05
	Журнал проведення поточних, генеральних прибирань


	1р.

ЕК
	
	*

	
	25.Фізіотерапевтичне відділення

         
	
	
	

	25-01
	Журнали проведення атестації з техніки безпеки, пожежної безпеки

xe "ЖУРНАЛИ: проведення атестації з техніки безпеки" \t "483"
	5 р.

Ст.483
	
	

	25-02
	Журнали реєстрації інструктажів з питань охорони праці

xe "ЖУРНАЛИ: реєстрації: вступного інструктажу з питань охорони праці" \t "481"
	10 р.1

Ст.482
	
	1Після закінчення журнала

	25-03
	Програми з охорони праці і техники безпеки в фізіотерапевтичному відділенні
	3р.

Ст.422
	
	

	25-04
	Посадові інструкції працівників відділення


	5р1

Ст.43.


	
	1Після заміни новими

	25-05
	Надання медичної допомоги при електротравмі
	10р.

Ст.455
	
	

	25-06
	Графік планового профілактичного ремонту  апаратури


	3р.

Ст.1924
	
	

	25-07
	План ліквідації аварійної сітуації в фізіотерапевтичному відділенні
	Доки не мине 

потреба

Ст.1193
	
	

	25-08
	Карта хворого, який лікується в фізіотерапевтичному відділенні
	3р.
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	26.   Клінико-діагностична лабораторія


	
	
	

	26-01
	Журнал реєстрації аналізів і іх результатів(цукор крові та цукор сечі)
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-02
	Журнал реєстрації аналізів і іх результатів(загально-клінічні та гематологічні)
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-03
	Журнал реєстрації мікробіологічних досліджень на туберкульоз
	3 р.

Ст. 744
	
	

	26-04
	Журнал реєстрації паразитологіч-

них досліджень кала на яйце глистів
	3 р.

Ст. 744
	
	

	26-05
	Журнал реєстрації паразитологіч-

них досліджень калу на строн-

гілоідоз
	3 р.

Ст. 744
	
	

	26-06
	Журнал реєстрації паразитологіч-

них досліджень калу на найпростіші
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-07
	Журнал реєстрації досліджень кала
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-08
	Журнал реєстрації досліджень  соку передмихуровоі залози
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-09
	Журнал реєстрації на «АК» Пунктати,аспірати,мокрота,сеча           
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-10
	Журнал реєстрації паразитологіч-

них досліджень крові на малярійні плазмодії
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-11
	Журнал реєстрації обліку аналізів зроблених у лабораторії
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-12
	Журнал реєстрації цитологічних досліджень  жіночних профоглядів
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-13
	Журнал реєстрації аналізів і ії результатів «Мазки на флору» 
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-14
	Журнал реєстрації хворих з виявлених в результаті цитологічних досліджень передпухлинної патології та раку щейки матки
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-15
	Журнал реєстрації визначення гемоглобину глюкози
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-16
	Журнал обліку кількості зроблених аналіліз в цитологічний лабораторії 
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-17
	Журнал контролю якості гематологічних досліджень (лейкоцити,еритроцити,гемоглобін)
	 3 р.

Ст.744
	
	

	26-18
	Журнал контролю якості перед стерилізаційної оброботки по КДЛ
	3 р.

Ст.744
	
	

	26-19
	Журнал реєстрації кварцевання кімнати забору крові


	1 р.

ЕК
	
	*

	26-20
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці
	10р.1

Ст.482
	
	1Після закінчення журналу

	26-21
	Журнал реєстрації проходження працівниками стажування з техники безпеки
	3р.

Ст.438
	
	

	26-27
	Журнал  обліку поточних, генеральних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	
	         27.  ЦСВ

         
	
	
	

	27-01
	Журнал інструктажів з питань охорони праці
	10 р.1

Ст.482
	
	1Після заміни новими

	27-02
	Журнал кварцевання та генерального прибирання
	1 р.

ЕК


	
	*

	27-03
	Журнал обліку поточних прибирань
	1 р.

ЕК
	
	*

	27-04
	Журнал контролю роботи парових стерилізаторів
	3 р.

Ст.1842
	
	

	27-05
	Журнал обліку температурного режиму


	1 р.
Ст.488
	
	

	
	28. Архівний підрозділ

 
	
	
	


	28-01
	Копіі наказів Міністерства охорони здоров’я України з основної діяльності
	Доки не мине 

потреба

ЕК
	
	*

	28-02
	 Копіі Укази Президента України з основної,що стосуються діяльності лікарні
	Доки не мине

 потреба

ЕК
	
	*

	28-03
	Копії распоряджень голів   облдержадміністрації та міської ради,що стосуються діяльності лікарні
	Доки не мине

потреба

ЕК 

	
	*

	28-04
	Накази головного лікаря ТМО м.Лисичанська, начальника Управління охорони здоров’я

Лисичанської міської ради з 

основної діяльності

	До ліквідаціі організаціі
Ст.16 а
	
	

	28-05
	Накази начальника управління охорони здоров’я з кадрових питань (сумісництво,  стажування, заохочення (нагородження, преміювання), нарахування різних надбавок, доплат, матеріальної допомоги; відпусток за власний рахунок; довгострокові відрядження в межах України
	75 р.2

Ст.16 б
	
	2Про короткостро-

кові відрядження в межах України 


	28-06
	Накази начальника управління охорони здоров’я з адміністративно-господарських питань

	5 р.

Ст.16 в
	
	

	28-07
	Накази головного лікаря ЦМЛ ім.Титова з основної діяльності


	До ліквідаціі організаціі
Ст.16 а
	
	

	28-08
	Накази головного лікаря ЦМЛ ім.Титова з кадрових питань (сумісництв, стажування, заохочення,нарахування різних надбавок,  доплат, довгострокові відрядження в межаж України)
	75 р.2

Ст.16 б
	
	2Про короткост-

рокові відрядження в межах України

	28-09
	Накази головного лікаря ЦМЛ ім.Титова з адміністративно-господарських питань
	5 р.

Ст.16 в
	
	

	28-10
	Положення про структурні підрозділи Управління охорони здоров’я Лисичанської міської ради   
	75 р.
Ст.39
	
	

	28-11
	Статут лікарні
	До ліквідаціі організаціі
Ст.28 а
	
	

	28-12
	Протоколи засідань і рішень медичних рад структурних підрозділів УОЗ Лисичанської міської ради
	Доки не мене потреба

Ст.15
	
	

	28-13
	Річний план організаційних заходів ЦМЛ ім.Титова
	10 р.
Ст.153 а
	
	

	28-14
	Описи справ постійного зберігання
	Постійно
ЕК
	
	*

	28-15
	Статистичні звіти лікувально-профілактичних закладів УОЗ Лисичанської міської ради,річний звіт про медичні кадри /ф.№17/; річний звіт лікувально-профілактичного закладу /ф.№20/;річний звіт про медичну допомогу вагітним,роділлям та породіллям /ф.21/
	До ліквідаціі організаціі

Ст.296 а
	
	

	28-16
	Акти приймання-передавання справ від структурних підрозділів, акти про вилучення документів для знищення


	До ліквідаціі організаціі

Ст.130
	
	

	28-17
	Журнали реєстрації наказів ЦМЛ ім.Титова,УОЗ Лисичанської міської ради з основної діяльності
	До ліквідаціі організаціі

Ст.121
	
	

	28-18
	Журнал обліку померлих
	10 р.
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	28-19
	Накази поліклініки м.Привілля з кадрових питань (про прийняття,

звільнення,сумісництво)
	75 р.

Ст.16 б
	
	

	28-20
	Накази дитячих садків з кадрових питань «8березня», «Барвинок», «Ялинка» про прийняття,звільнення,

сумісництво
	75 р.

Ст.16 б
	
	

	28-21
	Накази начальника управління охорони здоров’я Лисичанської міської ради, головного лікаря ЦМЛ ім.Титова  з основної діяльності


	До ліквідаціі організаціі
Ст.16 а
	
	

	28-22
	Накази проходження практики студентів медучилищ,університетів в структурних підрозділах Управління 

охорони здоров’я Лисичанської міської ради з кадрових питань (атестація, підвищення кваліфікації, стажування)
	75 р.

Ст.16 б
	
	

	28-23
	Матеріали УОЗ Лисичанскої міської ради на колегію облдержадміністрації
	5 р.

Ст.13
	
	

	28-24
	Копіі рішень,постанов виконавчого комітету Лисичанської міської ради
	Доки не мине потреба

ЕК
	
	*

	28-25
	Копіі затвердженні правила,

інструктивні та методичні вказівки і рекомендації розроблені Міністерством охорони здоров”я
  України
	Доки не мине потреба

ЕК
	
	*

	28-26
	Індивідуальна номенклатура справ Управління охорони здоров’я Лисичанської міської ради
	5 р.1
Ст.112 а
	
	1Після заміни новими та за умови складення зведених описів справ



	28-27
	Номенклатура справ структурних підрозділів УОЗ Лисичанської міської ради
	3 р.2
Ст.112 в
	
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу орга-нізації



	28-28
	Рапорти про встановлення персональ-

них надбавок,доплат
	10 р.1

Ст.502
	
	1За від​су​т​ності на​ка​зів про вста​но​в​лен​ня та змі​нен​ня окла​дів -- 75 р.


	28-29
	Акти, довідки про пе​ре​ві​рку ста​ну ді​ло​вод​с​т​ва у структурних підрозділах організації

	1 р.1

Ст.116
	
	1Пі​с​ля на​сту​п​ної перевір​ки


	28-30
	 За​яви, до​зво​ли, листи про до​пуск до роботи з ар​хі​в​ни​ми до​ку​мен​та​ми
xe "ЛИСТИ: про до​пуск до роботи з ар​хі​в​ни​ми до​ку​мен​та​ми " \t "133"

xe "ДОЗВОЛИ: на до​пуск до роботи з ар​хі​в​ни​ми до​ку​мен​та​ми " \t "133"

xe "ЗАЯВИ: про до​пуск до роботи з ар​хі​в​ни​ми до​ку​мен​та​ми " \t "133"

xe "ДОКУМЕНТИ: про до​пуск до роботи з ар​хі​в​ни​ми до​ку​мен​та​ми " \t "133"
	5 р. 
Ст.133
	
	

	28-31
	Ак​ти про на​дан​ня до​ку​мен​тів у тим​ча​со​ве ко​ри​с​ту​ван​ня та вилучення справ на вимогу правоохоронних органівxe "АКТИ: про надання: до​ку​мен​тів у тим​ча​со​ве ко​ри​с​ту​ван​ня та вилучення справ на вимогу правоохоронних органів" \t "134"

	3 р.1
Ст.134

	
	1Пі​с​ля по​ве​р​нен​ня доку​мен​тів


	28-32
	Ви​мо​ги, за​мо​в​лен​ня на ви​да​чу до​ку​мен​тів з ар​хі​ву
xe "ЗАМОВЛЕННЯ: на ви​да​чу до​ку​мен​тів з ар​хі​ву" \t "135"

xe "ВИМОГИ: на ви​да​чу до​ку​мен​тів з ар​хі​ву" \t "135"
	1 р.1
Ст.135
	
	1Пі​с​ля по​ве​р​нен​ня документів
​


	28-33
	Описи справ/ понад 10років/ зберігання  та з особового складу
	3 р.1
Ст.137 б
	
	1Після знищення справ

	28-34
	Довідки, доповідні та пояснювальні записки, висновки, листи службових розслідувань

	5 р.1
Ст.80
	
	1Після винесення 
рішення

	28-35
	Звернення,заяви,скарги громадян


	5 р.1
Ст.82 б
	
	1У ра​зі не​од​но​ра​зо​вого зве​р​​​нен​ня – 5 р. пі​с​ля остан​ньо​го розгля​ду

	28-36
	Історіі хвороб стаціонарних хворих
	25 р.

Ст.721 а
	
	

	28-37
	Медична карта переривання вагітності
	25 р.

Ст.721 а
	
	

	28-38
	Листок щоденного обліку хворих і ліжкового фонду стаціонару ф№007/0
	1 р.

Ст.726
	
	

	28-39
	Довідки видані співробітниками про стаж і місце роботи
	3 р.

Ст.517
	
	

	28-40
	Книга обліку відачі довідок про стаж,місце роботи
	3 р.1

Ст.535
	
	1Після закінчення журналу

	28-41
	Журнал запису оперативних втручань в стаціонарі
	50 р.
	
	Наказ МОЗ України 14.02.2012р №110

	28-42
	Журнал обліку прийому хворих до стаціонару
	25 р.
	
	Наказ МОЗ України

14.02.2012р
.№110

	28-43
	Журнал обліку прийому вагітних і 

породіль по родільному відділенню


	50 р.
	
	Наказ МОЗ України

13.02.2006р.№67

	28-44
	Журнал гістологічних,цитологічних досліджень
	3 р.

Ст.744
	
	

	28-45
	Журнал реєстрації груп крові і резус-факторів
	3 р.

Ст.744
	
	

	28-46
	Журнал реєстрації взяття мазків
	3 р.

Ст.744
	
	

	28-47
	Журнал реєстрації виданих листків непрацездатності
	3 р.1

Ст.739
	
	1Після закінчення журналу

	28-48
	Листки непрацездатності,корінці листків непрацездатності
	3 р

Ст.716
	
	

	28-49
	Жу​р​на​ли об​лі​ку про​фі​ла​к​ти​ч​них ще​п​лень, ін​фе​к​цій​них за​хво​рю​вань
	3 р.

Ст.745
	
	

	28-50
	Журнал віділення /палати/для новонароджених
	 5 р.
	
	Наказ МОЗ України

13.02.2006р.№67

	28-51
	Протокол/карта/ патолоанатомічного дослідження
	75 р.
	
	Наказ МОЗ України

14.02.2012р
.№110

	28-52
	Журнал реєстрації надходження і видачі трупів
	5 р.
	
	Наказ МОЗ України

12.05.1992р.№81

	28-53
	Журнал обліку збору ретроплацен-
тарної  крові
	 5 р.
	
	Наказ МОЗ України

14.02.2012р
.№110

	28-54
	Журнал реєстрації вхідних докуменів
	3 р.

Ст.122
	
	

	28-55
	Журнал реєстрації вихідних та внутрішніх документів
	3 р.

Ст.122
	
	

	28-56
	Жу​р​на​ли об​лі​ку ви​да​чі по​свід​чень про від​ря​джен​няxe "ЖУРНАЛИ: обліку видачі:  по​свід​чень про від​ря​джен​ня" \t "533"

	5 р.1

Ст.533
	
	1Пі​с​ля закінчення 

журналу



	28-57
	Журнал реєстрації заяв,скарг громадян
	5 р.

Ст.124
	
	

	28-58
	Журнал реєстрації телефонограм
	1 р.

Ст.126
	
	

	28-59
	Журнал реєстрації особистого прийому громадян начальником УОЗ Лисичанської міської ради
	3 р.

Ст.125
	
	

	28-60
	Жу​р​на​ли ре​є​с​т​ра​ції осіб, потерпілих від не​ща​с​них ви​пад​ків

	45 р.1
Ст.477
	
	1Після закінчення журналу

	28-61
	Журнал обліку новонароджених
	10 р.
	
	Наказ МОЗ України 29.12.
2000р. № 369

	28-62
	Жунал обліку померлих
	10 р.
	
	Наказ МОЗ України 29.12.

2000р. № 369

	28-63
	Медичне свідоцтво про народження
	1 р.
	
	Наказ МОЗ України 29.12.
2000р. .№ 369

	28-64
	Журнал обліку відділення/плати/ для новороджених
	5 р.
	
	Наказ МОЗ України

13.02.2006р.№67

	28-65
	Аналітичні огляди, довідки про виконання перспективних і поточних планів лікарніxe "ДОВІДКИ: про виконання: перспективних і поточних планів" \t "298"

xe "ОГЛЯДИ: аналітичні: про виконання перспективних і поточних планів" \t "298"

	5 р.
Ст.298
	
	

	28-66
	Зві​ти стру​к​ту​р​них під​ро​з​ді​лів лікарні про виконання поточних планівxe "ЗВІТИ: стру​к​ту​р​них під​ро​з​ді​лів організації про виконання поточних планів" \t "299"

	1 р.
Ст.299
	
	

	28-67
	Звіти та відомості про ви​ко​нан​ня пла​нівxe "ЗВЕДЕННЯ: оперативні: про ви​ко​нан​ня пла​нів" \t "300"

xe "ЗВІТИ: оперативні: про ви​ко​нан​ня пла​нів" \t "300" лікарні

	1 р.
Ст.300
	
	

	28-68
	Листування про перевірку пропозицій

скарг,заяв громадян
	5 р.

Ст.85
	
	

	28-69
	Паспорти архіву організаціїxe "ПАСПОРТИ: архіву організації" \t "131"

	3 р.1

Ст.131
	
	1Після заміни новим

	28-70
	Доповіді,доповідні записки,огляди

довідки про організаційну діяльність лікувально-профілактичних закладів
	5 р.

Ст.703
	
	

	28-71
	Таблиці, довідки про  складання зведених звітів лікарні


	3 р.

Ст.305
	
	

	28-72
	 Довідки, програми, акти про стан діловодства й архівної справи, впровадження  інформаційних 
 технологій, захист інформаціїxe "ДОКУМЕНТИ: про стан: діловодства й архівної справи, впровадження інформаційних технологій, захист інформації" \t "113"
xe "АКТИ: про стан: діловодства й архівної справи, впровадження інформаційних технологій, захист інформації" \t "113"

xe "ПРОГРАМИ: стану діловодства й архівної справи, впровадження інформаційних технологій, захист інформації" \t "113"

xe "ДОВІДКИ: про стан: діловодства й архівної справи, впровадження інформаційних технологій, захист інформації" \t "113"

xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: про стан: діловодства й архівної справи, впровадження інформаційних технологій, захист інформації" \t "113"
	5 р. 
Ст.113
	
	

	28-73
	Листування с органами виконавчої влади про проведення та результати ревізій,перевірок про поліпшенні контролю і перевірки виконання


	5 р.

Ст.22
	
	

	28-74
	Номенклатура справ відділу кадрів
	3 р.2

Ст. 112 в
	
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архів-ного підрозділу організації

	
	 29. адміністративно-господарча

 частина

            
	
	
	

	29-01
	Листування про затвердження зразків і описів печаток, штампів та їх виготовлення 
	3 р.

Ст. 1030
	
	

	29-02
	Листування про придбання господарського майна, канцелярського приладдя, оплату послуг засобів зв’язку та інших адміністративно – господарських витрат
	1 р. 

Ст.1031
	
	

	29-03
	Книги, журнали, табелі реєстрації приходу на роботу і виходу з роботи працівників  та місцевих  відряджень  
	1 р. 

Ст. 1037
	
	

	29-04

	Паспорти будівель, споруд, обладнання ЦМЛ ім. Титова
	5 р1,2.

Ст. 1038

	
	1Паспорти будівель, споруд – архітектурних пам’яток, які перебувають під охороною держави, - постоянно
2Пі​с​ля лі​к​ві​да​ції основ​них за​со​бів

	29-05
	Листування про утримання  будівель, подвір’їв, тротуарів у належному  технічному  і санітарному стані та благоустрій подвір’їв ЦМЛ ім. Титова


	3 р. 

Ст.1062
	
	

	29-06

	Листування про комунальне обслуговування  будівель і приміщень ЦМЛ ім. Титова

	1 р.

Ст. 1063
	
	

	29-07


	Заявки, розрахунки, листи про визначення потреби організації у транспортних засобах ЦМЛ ім. Титова

	3 р.  

Ст.1065

	
	

	29-08
	Договори про обов’язкове  страхування цивільно – правової відповідальності  власників транспортних засобів 
	5 р1,2,3. 

Ст.1068

	
	1Після закінчення строку дії договору.

2У разі настання страхового випадку щодо заподіяної шкоди життю та  здоров’ю – 75 р.

3У разі настання стра-хового випадку щодо заподіяної шкод  майну – 10 р.

	29-09
	Акти списання транспортних засобів
	3 р1.

Ст. 1080
	
	1Після списання 

	29-10
	Графіки,звіти, відомості про вихід автомобілів на лінію


	1 р. 

Ст.1085
	
	

	29-11


	Доржні листи й наряди на машини
	3 р.1,2
Ст. 1086


	
	1За умови завершення ревізії

2Документи, які міс-тять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.

	29-12
	Графіки технічного  обслуговування та ремонту  автомобільного транспорту
	1 р.

 Ст.1089
	
	

	29-13


	Заправні,листи,ліміти,заявки,відомості,

оперативні звіти,листи про витрачання бензирну, пально-мастильних матеріалів,запасних частин
	3 р.1,2

Ст. 1090

	
	1За умови завершення ревізії

2Документи, які міс-тять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.

	29-14
	Листування про гідрометеорологічне обслуговування  транспорту 
	3 р. 

ст.1106
	
	

	29-15


	Журнал обліку дорожних листів
	3 р.1,2
Ст.1109


	
	1За умови завершення ревізії

2Документи, які міс-тять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.

	29-16
	Акти, приписи з техніки безпеки; документи (довідки, доповідні записки, звіти) про їх виконання
	5 р. 

Ст. 437
	
	

	29-17
	Списки працюючих на виробництві із шкідливими умовами праці
	75 р. 

Ст. 444 
	
	

	29-18
	Журнали реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці 
	10 р1. 

Ст. 481
	
	1Після закінчення журналу 

	29-19
	Журнали реєстрації  інструктажів (первинного, повторного, позапланового, цільового) з питань 
охорони праці
	10 р1. 

Ст. 482
	
	1Після закінчення журналу 

	
	   30. кабінет видачі листків

    непрацездатності

           
	
	
	

	30-01
	Положення,правила,інструкції,методичні вказівки та рекомендації про порядок видачі документів,що засвідчують тимчасову непрацездатність
	До заміни 

новими

Ст.20б
	
	

	30-02
	 Копії Наказів Міністерства охорони здоров’я  з основної діяльності що до порядку видачі листків непрацездатності
	Доки не мине

 потреба

ЕК
	
	*

	30-03
	Листки непрацездатності
	3 р.

Ст.716
	
	

	30-04
	Корінці листків непрацездатності
	3 р.

Ст.716
	
	

	30-05
	Журнал реєстрації листків непрацездатності
	3 р.1

Ст.739
	
	1Після закінчення журналу

	30-06
	Журнал реєстрації довідок про тимчасову непрацездатність осіб рядового і начальницького складу органів внутрішніх справ, військовослужбовців внутрішніх військ МВС
	3 р.1

Ст.739
	
	1Після закінчення журналу

	30-07
	Акти на  списання використаних бланків суворої звітності,
	3 р.

Ст.119
	
	

	30-08
	Прибутково-видаткові накладні на отримання бланків листків непрацездатності
	3 р.1
Ст. 336
	
	1За умови заверешення ревізії

	
	31. Охорона праці


	
	
	


	  31-01
	Закон України «Про охорону праці» 
	Доки не мине
 потреба

Ст.1б
	
	 

	31-02
	Положення про службу охорони праці по ЦМЛ ім. Титова
	До заміни
 новими 

ЕК
	
	*

	31-03
	Положення про порядок навчання, інструктажів, перевірки знань з питань охорони праці по ЦМЛ ім. Титова
	До заміни 
новими 

ЕК
	
	* 

	31-04
	Положення про систему  управління охороною праці
	До заміни
 новими 

ЕК
	
	*

	31-05
	Положення по розробку  інструкцій з ОП
	До заміни 
новими 

ЕК
	
	*

	31-06
	Журнал реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці 
	10 р.1 

Ст. 481
	
	1Після закінчення журналу

	31-07
	Журнал реєстрації нещасних випадків на виробництві по ЦМЛ ім. Титова  
	45 р.1

Ст. 477
	
	1Після закінчення журналу

	31-08
	Журнал реєстрації професійних захворювань  та отруєнь по ЦМЛ ім. Титова
	45 р.1 

Ст. 478
	
	1Після закінчення журналу

	31-09
	Акти форми Н-1 розслідувань нещасних випадків по ТМО та ЦМЛ ім. Титова 
	45 р.
Ст. 453
	
	

	31-10
	Документи (протоколи і фотокартки робочих місць) з питань атестації робочих місць по умовам  праці на пільгове  забезпечення 
	75 р.

Ст. 450
	
	

	31-11
	Документи (протоколи і фотокартки робочих місць) з питань атестації робочих місць по умовам  праці на скорочений робочих тижнів по ЦМЛ ім. Титова
	75 р.

Ст. 450
	
	

	
	Звіти з охорони праці про стан умов та промислової санітарії по ЦМЛ ім. 
	10 р.

Ст. 455
	
	

	31-13
	Накази головного лікаря  ЦМЛ ім. Титова з питань охорони праці  по ЦМЛ ім. Титова
	До ліквідації
організації

Ст. 16 а 


	
	

	31-14
	Накази начальника управління охорони  здоров’я з питань охорони праці 
	До ліквідації
організації

Ст. 16 а
	
	 

	31-15
	Плани заходів з поліпшення умов праці та відомості про їх виконання 
	5 р.

Ст. 433


	
	

	31-16
	Протоколи атестації з техніки безпеки (перевірки знань)
	5 р.

Ст. 436 
	
	

	31-17
	Приписи з питань охорони праці про їх виконання
	5 р.

Ст. 437
	
	

	31-18
	Акти розслідування  професійних захворювань  та отруєнь 
	45 р. 

Ст. 458
	
	

	31-19
	Положення про діяльність уповноважених осіб з питань охорони праці по ЦМЛ ім. Титова 
	До заміни новими 


	
	Наказ Держкомітета України 21.03.2007р.№56


	31-20
	Положення про комісію  з питань охорони праці по ЦМЛ ім. Титова
	До заміни новим


	
	 Наказ Держкомітета України 21.03.2007р.№55

	31-21
	Протоколи оперативного контролю за станом умов праці 
	До заміни новими
Ст. 20 б
	
	

	31-22
	Перелік робіт з підвищеною безпекою для професій робітників,  які  працюють на  ділянках підвищеної безпеки
	 До заміни новими

Ст. 448 б
	
	

	31-23
	Тематичні плани та програми навчання  з питань охорони праці  для робітників та посадових осіб

	До заміни новими 

ЕК
	
	*

	31-24
	Положення про службу безпеки дорожнього руху

	До заміни новими 


	
	Ст.11 Закон України «Про дорожний рух»

	31-25


	Журнал обліку приписів 

	3 р.

Ст. 484


	
	

	31-26
	Акти первинного технічного  освідоцтва електромереж споживачів 

	Постійно 

ЕК
	
	* 

	31-27
	Інструкції з охорони праці для працівників ЦМЛ ім. Титова по професіям згідно  з штатним розкладом,  по обладнанню  та видом робіт 
	5 р.1
Ст. 41
	
	1Після заміни новими

	31-28
	Журнали реєстрації  інструкцій з охорони праці  по ЦМЛ ім. Титова
	До заміни новими 

ЕК
	
	*

	31-29
	Резерв
	
	
	

	31-30
	
	
	
	

	31-31
	
	
	
	


Заступник головного лікаря                                                Н.С.Коверга
СХВАЛЕНО:                                                                  СХВАЛЕНО:

Протокол засідання ЕК                                                   Протокол засідання ЕК

Управління охорони здоров’я                                        архівного відділу

Лисичанської міської ради                                             Лисичанської міської ради

від «___»_______2017 р. №__                                         від «___»________2017 р. №__

